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 Tronclass 操作使用指南 

 

TronClass 是一個結合雲端技術、協助教師落實混合式教學的學習管理平台，整合

教與學歷程管理、社交互動、行動化學習與學習分析等教育資訊化所需的多元功能，並

可自訂校內課程 

開放、共享範圍，兼容 MOOC 與 SPOC 教學模式。以下將對平台的功能及操作

方式進行介紹。 
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 我的主頁 

 我的主頁頁面介紹 

登入 TronClass 平台後，第一個呈現的頁面為「我的主頁」。「我的主頁」是教師在

TronClass 平台中的教學工作桌，可協助教師快速掌握所有課程的最新動態與進度，依待

辦事項決定教學管理的優先次序。主要功能包含： 

 

 

1. 發現課程：呈現公開課程列表。 

注意：若您的機構為購買此模塊，將不會看到「發現課程」。 

2. APP：點擊後可掃描 QR Code 或參考使用說明安裝 TronClass APP。 

3. 幫助：點開「幫助」下拉式選單，可詳閱使用者手冊。 

4. 語言：點擊下拉式選單，並選擇常用的語系即可更改平台語系。本平台支援「簡體

中文」、「繁體中文」、「繁體中文（澳門）」、「English(US)」、「English(UK)」。 

5. 課程建立：顯示教師教授的課程數量，如：已開課、公開課、私有課、待審核課程

數等。點選「查看課程」可跳轉至「我的課程」頁面。 
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6. 學生管理：呈現教師所有課程（含進行中、已結束、未開始）的學生總人數，數，

且會排除重複的人，即若同一名學生出現在多門課中僅會算 1 次。 

注意：學生總數只包含課程角色為「學生」的用戶，不含老師、助教、學生助教 

7. 帳戶設定：若已綁定 Email，可點選「修改 Email」，來更改常用子信箱。而點選

「上傳個人頭像」，可進入「個人設置」頁面，您可於此頁面上傳您的照片、修改

姓名、密碼等基本資訊。 

8. 我的主頁選單：可切換至我的課程清單、我的資源、帳戶管理等頁面。 

9. 個人設置：教師可於此頁面上傳您的照片、修改姓名、密碼等基本資訊。 

10. 最新動態/最新內容： 

(1) 最新動態：呈現教師所有課程的課程管理、學習活動管理的通知。 

(2) 最新內容：顯示進行中的作業、最新教材、最新討論資訊。 

11. 最近造訪： 顯示最近瀏覽過的課程。 

12. 待辦事項：顯示教師待批改的作業與測驗。 

13. 最新公告：顯示教師最新發佈的課程公告。 
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 我的課程 

 我的課程頁面介紹 

教師可於我的首頁點擊「我的課程」，即查看所有您所教授的課程，並開立課程。本

頁主要內容如下： 

 

 

1. 建立課程/加入課程：點選按鈕開立課程或加入課程。 

注意：若所有課程同步教務系統，此處按鈕可能會隱藏。 

2. 搜尋：輸入「關鍵字」來搜尋課程。 

3. 篩選課程：教師可以依學年、學期、課程狀態、課程角色、院系、年級、班級來篩

選課程。 

4. 課程清單：點選課程名稱可跳轉課程內容頁面來管理學習活動，或點擊「查看課程

介紹」，來查看課程大綱、課程簡介與學生評價，可協助未修課的學生瞭解本課程

的教學進度與目標，還有已修課的學生對課程的心得回饋。。 

5. 查看課程介紹：點擊後可查看該課程介紹，頁面介紹如下： 
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i. 進入課程：跳轉該課程的課程內容頁，教師可管理課程。 

ii. 課程目錄：教師自訂的課程進度架構。 

iii. 課程簡介：課程介紹與開課資訊。 

iv. 課程評價：可查看學生對課程的評分結果與留言。 

v. 課程資訊/授課教師：呈現課程基本資訊與授課教師。 
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 建立課程 

若您所在的教育機構允許教師另行開立課程，您將於「我的課程」頁看見「建立

課程」按鈕。開課步驟如下： 

步驟 1：點擊「建立課程」。 
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步驟 2：填入課程名稱，後按「開課」即完成開課工作。新開的課程將出現在「我的課

程」清單中。 
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 課程設定 

    教師於本頁面可設定課程的「基本資訊」、「公開範圍」、「加入方式」、「課程圖

片」、「學習模式」、「課程導航」、「完成指標」，進入此頁面步驟如下： 

步驟 1：點擊「我的課程」後進入課程清單頁面。 

步驟 2：點擊任一課程，進入課程內容頁面。 
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步驟 3：點擊課程主選單中的「課程設定」即可進行編輯。 
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課程設定頁面介紹如下： 

 

1. 基本資訊：教師於此修改課程基本資訊（如：課程名稱、院系等）。 

注意：若學校採用自校務系統匯入課程方式時，則即使教師修改後，能會被同步

成校務系統原始資訊。 
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2. 公開範圍：可設定課程的公開範圍，平台預設為私有課程，即課程僅有該課程成

員可看見，且僅可透過邀請碼、邀請連結加入課程。若教師將課程設為公開，則

該課程只要通過教務人員審核後，即會發佈到「發現課程」列表，供全校師生加

入修習。 

 

 

注意：若學校未採用公開課模組，此部分可能不會出現。 

3. 加入方式：可重置課程訪問碼，亦可複製課程訪問碼、邀請連結後轉貼與學生，

讓學生加入。 
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4. 課程圖片：教師可自由可更換課程圖片。 

 

 

5. 學習模式：分為「自由學習」與「闖關式學習」模式，前者學生可依自己的進度

查看與參與開放中的學習活動；後者只有完成上個學習活動後才能進入下一個學

習活動。 
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6. 課程導航：課程導航功能可讓教師依照自己的使用習慣來決定啟用/禁用課程主功

能，預設為全部功能皆開啟；教師可點擊「禁用」，則該功能將被歸類於「禁用的

課程導航項目」，且該功能將不會出現於課程主選單中，正在查看被禁用頁面的學

生將自動跳轉至公告頁。 

 

 

而於「禁用的課程導航項目」中，點選欲「啟用」的功能，該功能即會移至「啟

用的課程主功能」清單中。 
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7. 完成指標：教師可設定「影音教材」、「作業」、「線上測驗」、「討論」的完成指

標，做為學習分析完成度的計算依據。 
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 教學管理功能 

    由首頁「我的課程」點選課程名稱即可進入課程主頁；教師可在此查看或管理課

程內容（如：章節、單元、學習活動），或進行班級成員、成績與學習分析等教學管理

工作。 

 課程主頁： 

本頁面功能介紹如下： 

 

 

1. 教學管理選單：可切換至課程內容、分組學習、成績、點名、學習分析等教學管

理功能頁面。 

2. 課程設置：設定課程封面圖片、課程公開範圍與邀請學員的方式。 

3. 邀請：邀請學生加入課程，或分享本課程網址至社群網站。 

4. 課程內容：教師可自訂章節進度，並在此發佈教材、作業等學習活動。 

5. 預覽課程：可轉換為學生視角來預覽課程內容。 

6. 更多：可進行章節設定、批次編輯學習單元、複製章節內容、下載或列印課程目

錄等工作。 
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i. 章節設定：教師可於此新增、編輯、刪除課程章節；新增及編輯完成後請按

「儲存」。 

 

 

ii. 下載課程目錄：點擊後即可下載課程目錄 PDF 檔，內含該課程中的所有章

節、學習單元。 

iii. 複製章節內容：此功能可讓教師將曾經建置完成的舊課程內容，包含議題討

論版、作業、測驗、問卷、教材檔案等，一併複製至新開設的課程中，以減

輕教師每學期作轉換時，重覆建置及重覆輸入資料之困擾。（詳細步驟請參

考 CH4.4 複製課程） 

iv. 列印課程目錄：點擊後即可列印課程目錄。 
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7. 類型：點擊下拉式選單依類型（如：影音教材、參考檔案、互動教材作業等）來

篩選學習活動。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Tronclass 操作使用指南     20 

 

 

 

 管理課程進度 

    在課程內容頁，教師可按照週次、知識節點等分類，在課程內架設課程大綱、組織

課程進度。平台會預設產生「章節一」作為範例，「章節」為第一層課程進度，下方可設

置「單元」或「學習活動」；而「單元」為隸屬於章節下的第二層課程進度，於「單元」

下方亦可設置「學習活動」；即教師可依此建立兩層的大綱進度，並於下方設置若干「學

習活動」。 

 

 新增章節 

步驟 1：點選「新增章節」。 

步驟 2：於欄位中輸入章節名稱，編輯完成將自動儲存並出現於課程內容頁中。 
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 編輯章節 

步驟 1：將鼠標移至章節名稱列，即會顯示隱藏功能圖示。 

步驟 2：點擊「編輯」圖示，即可於欄框中輸入或編輯章節名稱。 

 

 刪除章節 

步驟 1：將游標移至章節名稱列，即會顯示隱藏功能圖示。 

步驟 2：點擊「垃圾桶」的刪除圖示，即可刪除該章節，以及該章節底下的學習單

元、學習活動。 

 

 

注意：章節刪除後即無法再復原，僱請教師審慎使用。 
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 新增學習單元 

步驟 1：點選「新增學習單元」。 

 

 

步驟 2：填寫單元日期，與選擇該學習單元所屬的「章節」。 

注意：單元日期尚未到達前，學生仍可看到該學習單元的內容，但單元的排序會按單元

日期先後自行調整，若日期相同的學習單元，則最新新增或編輯的學習單元會排到後面。 

步驟 3：輸入學習單元「名稱」、教學目標等基本資訊。 

步驟 4：按「儲存」即完成。 
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 編輯學習單元 

步驟 1： 點擊「編輯」圖示，即可編輯學習單元基本資訊。 

 

 

    若要調整同一章節、學習單元下的學習活動順序，僅需將游標移至學習活動上

「拖曳」即可調整前後順序。 
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 刪除學習單元 

步驟 1：點擊「垃圾桶」的刪除圖示，即可刪除學習單元。 

 

 

注意：學習單元刪除後即無法再復原，僱請教師審慎使用。 

 

 管理課程內容 

     TronClass 支援多種多媒體教學資源，藉由「新增學習活動」，教師可以分享參考

文件、網頁連結與影音教材，並發佈線上測驗、作業等學習活動。且「學習活動」可

以依教學進度需求新增在章節下或是學習單元下。 

 

 新增學習活動 

步驟 1：點擊「+新增學習活動」 
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步驟 2：由下拉式選單中選擇所需新增的學習活動 

 

注意：同一章節或單元下的學習活動，教師可拖曳更改學習活動排序。 

 

 

 編輯學習活動 

步驟 1：將鼠標移至學習活動，即會顯示隱藏功能圖示。 

步驟 2：點擊「編輯」圖示，即可編輯學習活動基本資訊與調整設定。 
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步驟 3：同一單元下的學習活動，可拖曳游標處圖示改變排序。 

 

 

 刪除學習活動 

步驟 1：將鼠標移至學習活動，即會顯示隱藏功能圖示。 

步驟 2：點擊「垃圾桶」的刪除圖示，即可刪除學習單元。 

 

注意：學習活動刪除後即無法再復原，故請教師審慎使用。 
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 批次刪除教材、作業、線上測驗 

教師可批次刪除課程中的教材、線上測驗、作業，操作步驟皆相同，故以批次刪

除線上測驗為例，操作步驟如下： 

步驟 1：進入「線上測驗」管理頁面。 

 

步驟 2：勾選「全部」或者勾選欲刪除的線上測驗後，點擊「刪除」即可批量刪除。 
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 批次編輯學習活動時間 

教師可批量調整學習活動的時間。 

注意：無法進行批量調整時間的學習活動有：互評作業、隨堂測驗、教學回饋，系統

預設選擇框為灰色不可進行勾選。 

 

步驟 1：教師進入課程內，點擊「…」更多，並選擇「批次編輯時間」按鈕。 

 

 

步驟 2：根據平台操作步驟提示，首先勾選批量調整時間的學習活動，然後按下「設

定活動時間」按鈕，批量變更時間。 
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步驟 3：完成批量調整學習活動的時間，並確認更改的資訊無誤後，點擊「儲存」。 
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 課程複製 

    教師若有多門相同課程，或於下年度預計開設相同課程時，可將編輯好章節架構與

課程內容，複製到其它課程中使用。操作步驟如下： 

 

步驟 1：於「章節」頁面，點擊「…」更多圖示。 

步驟 2：選擇「複製章節內容」。 

 

 

步驟 3：選擇欲複製到其它課程的章節內容。系統預設為「全部勾選」，若不需複製的項

目，點擊「方格」取消勾選即可。 

步驟 4：點擊「下一步」 
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步驟 5：勾選「目標課程」。目前系統預設為「進行中」的課程，若要複製到為未來即將

開設的課程，請點擊「課程狀態」下拉式選單，並勾選「即將開課」即會出現教師未來

將開設的課程。 

步驟 6：點擊「下一步」。 

 

 

 

注意：目標課程的學習活動成績比例，與本次章節內容中的成績比例總和超過 100%時，

則無法勾選複製。 
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步驟 7：設定是否平移學習活動日期。若勾選「平移」，會以「來源課程開課日期」以及

「目標課程開課日期」做為比對的基準點，來自動設定每個學習活動的時間，例如：一

門課的第一、第二個學習活動分別是 9/1 開課後第 5 天、10 天開始進行（也就是 9/5, 

9/10），選擇平移至目標課程，並設定開課日期為 9/11，則複製過去的兩個學習活動開

始日期會被自動設定成 9/15 與 9/20。 

 

注意：在平移時所設定的「目標課程開課日期」，並不會影響目標課程原本的實際開課

日期，只是作為平移基準之用。需要調整實際開課日期，須進入「課程設定」中調整哦 

步驟 8：點擊「開始複製」即完成課程複製工作。點擊「返回課程」後可返回至「章節」

頁面。 
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 影音教材 

「影音教材」可讓教師分享 YouTube、優酷、百度等第三方影音平台的影片，或上傳

影片或音訊作為教材。 

 

 影音平台連結分享 

分享影音平台影片步驟如下： 

步驟 1：點擊「新增學習活動」 

 

 

步驟 2：選擇「影音教材」。 

 

 

 



Tronclass 操作使用指南     34 

 

 

 

步驟 3：選擇本學習活動所屬的「章節」或「單元」與填寫影片「標題」。 

步驟 4：由 YouTube、優酷、百度等第三方影音平台複製影網址，貼至影音連結框內。 

 

 

注意：教師可點擊「選擇影音教材」旁的下拉式選單，選擇「教材」區中尚未被歸至任

一章節、單元的「影音教材」來使用，系統會自動帶入標題與影音教材連結網址，步驟

3 至 4 即可跳過。 

步驟 5：設定完成指標，此指標將作為學習分析完成度統計指標。 
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步驟 6：點開「顯示進階設定」下拉式選單，並設定影音連結的開放/截止時間。若欲採

用預設「馬上開放」、「無截止」時，則此步驟可跳過。 

注意：點擊「日曆」下方的時鐘圖示，可設定「時間」 

步驟 7：按「儲存」即完成。 

 

 

 上傳影片 

教師自備影片檔，上傳方式如下： 

步驟 1：點擊「新增學習活動」 
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步驟 2：選擇「影音教材」。 
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步驟 3：選擇本學習活動所屬的「章節」或「單元」與填寫影片「標題」。 

步驟 4：點選「上傳影音檔案」頁籤。 
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步驟 5：點擊「新增檔案」並由您的電腦中選擇檔案上傳；或是由「資源庫」中勾選

過去曾經上傳的檔案，後按「確認」。 

 

 

注意：教師可點擊「選擇影音教材」旁的下拉式選單，選擇「教材」區中尚未被歸至

任一章節、單元的「影音教材」來使用，系統會自動帶入標題與影音教材檔案，步驟

3、5 即可跳過。 

 

步驟 6：設定學生是否可下載或快轉觀看影片。勾選「允許下載」，則學生可下載此影

音檔案；勾選「允許快進」，則學生可快轉觀看此影片。 

步驟 7：設定完成指標，此指標將作為學習分析完成度統計指標。 

步驟 8：點開「顯示進階設定」下拉式選單，並設定影片的開放/截止時間。若欲採用預

設「馬上開放」、「無截止」時，則此步驟可跳過。 

步驟 9：按「儲存」即完成。 

注意：影音教材限選取或上傳 1 個影音檔案；且檔案大小上限為 2GB。 
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 上傳 Flash 文件 

教師自備 Flash 檔案，上傳方式如下： 

步驟 1：點擊「新增學習活動」 

 

 

步驟 2：選擇「影音教材」。 
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步驟 3：選擇本學習活動所屬的「章節」或「單元」與填寫影片「標題」。 

步驟 4：點選「Flash 文件」頁籤。 

 

 

步驟 5：點擊「新增檔案」並由您的電腦中選擇檔案上傳；或是由「資源庫」中勾選

過去曾經上傳的檔案。 

注意：教師可點擊「選擇影音教材」旁的下拉式選單，選擇「教材」區中尚未被歸至

任一章節、單元的「影音教材」來使用，系統會自動帶入標題與影音教材 Flash 檔案，

步驟 3～5 即可跳過。 

步驟 6：設定學生是否可下載影片。勾選「允許下載」，則學生可下載此影音檔案。 

步驟 7：設定完成指標，此指標將作為學習分析完成度統計指標。 
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步驟 8：點開「顯示進階設定」下拉式選單，並設定 Flash 檔案的開放/截止時間。若欲

採用預設「馬上開放」、「無截止」時，則此步驟可跳過。 

步驟 9：按「儲存」即完成。 

注意：影音教材限選取或上傳 1 個 Flash 檔案；且檔案大小上限為 2GB。 
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 互動教材 

    教師可自行上傳影片檔案，並於影片中插入題目，使影片與學生產生雙向互動，

提高學生參與度，頁面介紹與操作步驟如下： 

 

 新增互動教材 

步驟 1：點擊「新增學習活動」。 

 

 

步驟 2：選擇「互動教材」。 
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步驟 3：選擇本學習活動所屬的「章節」或「單元」與填寫影片「標題」。 
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步驟 4：點擊「新增檔案」並由您的電腦中選擇檔案上傳；或是由我的資源庫選擇過

去曾經上傳的影音檔案。 

注意：教師可點擊「選擇影音教材」旁的下拉式選單，選擇「教材」區中尚未被歸至

任一章節、單元的「互動教材」來使用，系統會自動帶入標題與影片檔案，步驟 2、3

即可跳過。 

 

 

步驟 5：設定「完成指標」，此指標將作為學習分析完成度統計指標。 

步驟 6：點開「顯示進階設定」下拉式選單，並設定互動教材的開放/截止時間。若欲採

用預設「馬上開放」、「無截止」時，則此步驟可跳過。 

步驟 7：按「儲存」即會跳轉至「影片插題」頁面。頁面介紹如下： 
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1. 影片畫面：呈現教師鎖上傳的影片畫面。點擊影片中間的播放鍵可播放/暫停影片。 

2. 播放/暫停：點擊可播放或暫停影片播放。 

3. 編輯時間點：教師可於欄框中直接輸入欲插入題目的影片「編輯時間點」或點擊『 播

放』 待影片播放到欲插入題目的時間點時，按「暫停」，系統即會自動將該時間點

帶入至欄框中。 

4. 新增題目：點擊後可將題目插入該時間點，目前提供「單選題」、「複選題」與「判

斷題」。 

5. 音量：調整影片音量。 

6. 影片解析度：點擊後可選擇不同解析度。 

7. 預覽試題：可檢視編輯好的互動教材影片。 
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插入題目步驟如下： 

步驟 1：點擊「播放」，播放至需要插題的位置時，點擊「暫停」右方「編輯時間點」即

會自動帶入當下的時間。 

步驟 2：點擊「新增新題目」。 

 

 

步驟 3：點選所需「題型」，目前可於影片中插入「單選題」、「複選題」等 3 種題型。 
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步驟 4 輸入「題目」、「分數」、「選項」並選擇「正確答案」。（詳細步驟請參考 CH 15 線

上測驗） 

步驟 5：按「儲存」即可完成插題。 

 

 

注意：影片可於不同時間點插入不同題目，且同一時間點亦可插入多個題目。但互動教

材成績，目前尚無法計入總成績當中，僅可作為學生練習之用。 
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步驟 6：「同時間點」欲增加其它題目時，於步驟 5 完成後，僅需重複步驟 2 至步驟 5 即

可。若欲於「不同時間點」新增題目時，請重複步驟 1 至步驟 5 即可。 

步驟 7：教師可點擊「預覽試題」以學生角度查看互動教材，按「返回編輯」即可返

回至試題編輯頁面。 
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 互動教材管理頁面 

步驟 1：於「章節」頁面將游標移至「類型」並選擇「互動教材」，來篩選出課程中的所

有互動教材。 

 

 

步驟 2：點擊互動教材名稱，即可進入該互動教材的管理頁面。 
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步驟 3：互動教材管理頁面介紹如下： 

 

 

1. 互動內容：顯示互動教材影片，點擊「播放」即可預覽互動教材。 

2. 成績列表：顯示學生答題狀態與成績。 

注意：目前互動教材僅供學生練習用，其成績尚不能計入總成績當中。 

3. 儲存到題庫：將該互動教材儲存至教師的「我的資源」庫中，供教師重複使用。 

4. 編輯題目：點擊後可跳轉至題目編輯頁面。 

5. 編輯：別急該互動教材的基本設定。 

6. 播放：點擊播放可預覽該互動教材。 
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 參考檔案 

「參考檔案」可讓教師於線上發佈一到多個教學講義、文件、PowerPoint 簡報

檔、圖片等需要學生閱覽的教材。 

 

步驟 1：點擊「新增學習活動」。 

 

 

步驟 2：選擇「參考檔案」。 
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步驟 3：選擇本學習活動所屬的「章節」或「單元」。 

步驟 4：填寫參考檔案「標題」。 

步驟 5：點擊「新增檔案」教師即可選擇「本地上傳」由電腦挑選檔案上傳，或選擇

由「資源庫」中挑選增經上傳過的檔案。 
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注意：教師可點擊「選擇參考檔案」旁的下拉式選單，選擇「教材」區中尚未被歸至

任一章節、單元的「參考檔案」來使用，系統會自動帶入標題與頁面內容，步驟 3 至

4 即可跳過。 

 

補充：為了維護教師的智慧財產權，教師可勾選是否允許學生下載，當教師設置不可

下載後，學生則無法對該檔進行下載，只可線上預覽學習。 
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步驟 6： 設定「完成指標」，此指標將作為學習分析完成度統計指標。 

步驟 7：點開「顯示進階設定」，並選擇「開放時間」與「截止時間」。 
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步驟 8：按「儲存」即完成。 

 

 

注意：影音檔案建議使用「影音教材」學習活動，如此於「學習分析」中才可以查看

影音熱點分析與觀看完成度分析。 
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 頁面 

「頁面」可以讓教師於線上新增、編輯圖文內容，並以網頁形式發佈。以頁面形式

發佈的教材，在教師更新內容後，會持續累積所有學習紀錄，如：學生瀏覽次數、瀏覽

時間等，有助於長期追蹤學生的學習行為。新增頁面操作步驟如下： 

 

步驟 1：點擊「新增學習活動」 

 

 

步驟 2：選擇「頁面」。 
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步驟 3：選擇本學習活動所屬的「章節」或「單元」。 

步驟 4：填寫影片「標題」與「頁面內容」。 

注意：教師可點擊「選擇頁面」旁的下拉式選單，選擇「教材」區中尚未被歸至任一

章節、單元的「頁面」來使用，系統會自動帶入標題與頁面內容，步驟 3 即可跳過。 

步驟 5： 設定「完成指標」，此指標將作為學習分析完成度統計指標。 

步驟 6： 點開「顯示進階設定」下拉式選單，並設定頁面的開放/截止時間。若欲採用

預設「馬上開放」、「無截止」時，則此步驟可跳過。 

 

 

步驟 7：按「儲存」即完成。 
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 線上連結 

 

「線上連結」可讓教師分享第三方來源的線上教學資源，如：網站、線上文章

等。新增線上連結操作步驟如下： 

 

步驟 1：點擊「新增學習活動」 

 

 

步驟 2：選擇「線上連結」。 

 

 

 

 



Tronclass 操作使用指南     59 

 

 

 

步驟 3：選擇本學習活動所屬的「章節」或「單元」。 

步驟 4：填寫影片「標題」與貼上「連結網址」。 

注意：教師可點擊「選擇線上連結」旁的下拉式選單，選擇「教材」區中尚未被歸至

任一章節、單元的「線上連結」來使用，系統會自動帶入標題與連結網址，步驟 3 即

可跳過。 

步驟 5： 設定「完成指標」，此指標將作為學習分析完成度統計指標。 

步驟 6： 點開「顯示進階設定」下拉式選單，並設定連結的開放/截止時間。若欲採用

預設「馬上開放」、「無截止」時，則此步驟可跳過。 

 

 

步驟 7：按「儲存」即完成。 

 

注意：若無法顯示網頁，是因部分網站禁止外嵌至其它網站。 
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 微課程 

     

「微課程」可讓教師同時錄製教材(如：簡報、講義、圖片等)畫面，包含教材頁面內

容、教師對教材頁面的切換與畫記動態，並透過 Webcam 錄製教師的講解影像與音訊。

製作中與已發佈的「微課程」，均儲存於教師的「我的資源」中，供教師重複運用。 

注意：本功能為選配功能，若學習活動選單中未列出此功能，代表您的學校未啟用本功

能。 

 

 錄製微課程 

在課程中新增「微課程」此學習活動前，必需預先於個人備課「資源庫」錄製一

段微課程。建議教師採用內建鏡頭與麥克風的筆記型電腦錄製微課程，若教師採用電

腦錄製，請另外搭配 WebCam 與麥克風兩項設備，以便錄製影像與聲音。 

 

步驟 1：點選「我的主頁」展開選單，進入「我的資源」。 
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步驟 2：點選「微課程」。 

步驟 3：點選「新增」。 

 

 

步驟 4：輸入微課程名稱後，按「新增並錄製」。 
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步驟 5： 設定「播放模式」後，按「儲存」。頁面介紹如下： 

步驟 6：點擊「錄製」，將另開視窗開啟錄製程式。 

 

 

1. 名稱：微課程的名稱，此名稱為教師管理微課程專用的命名，學生端無法查看。 

2. 說明：關於本微課程的說明，此說明為教師個人註記，學生端無法查看。 

3. 播放模式：代表錄微課程播放的畫面模式，各模式說明如下。 

i. 簡報為主：播放畫面以教材頁面與畫記動態為主，教師影像與音訊為輔。 

ii. 影像為主：播放畫面以教師影像與音訊為主，教材頁面與畫記動態為輔。 

iii. 僅影像：只透過Webcam錄製教師的講解影像與音訊。 

iv. 僅簡報（佔用頻寬最小）：只播放教師的教材(如：簡報、講義、圖片等)畫面，包

含教材頁面的切換與畫記動態。 
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步驟 7：初次使用微課程，請先按照網頁上的文字說明，點選「下載主播程式」安裝瀏

覽器插件，第二次錄製開始即可自動開啟程式。 

 

 

步驟 8：開啟程式後，首先會看到「上傳文件視窗」，如下圖所示。 

 

 

1. 上傳文件：可選擇 PPT、PPTX、PDF 或 jpg 格式的教材檔案上傳。 

2. 教材清單：只要過去錄製微課程時，曾通過「上傳文件」加入的檔案，都會呈現在

此清單中。打勾者代表本次錄製微課程時所用的教材檔案，可取消勾選。 

3. 重新選取：將教材清單全部改為未勾選。 

4. 刪除：將檔案由教材清單移除。 
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步驟 9：若採選擇「簡報為主」、「影像為主」或「僅簡報」的播放模式，在「上傳文件

視窗」請點選「上傳文件」選擇一到多個教材檔案，確定勾選後點選「確定」，教材將出

現在錄製「簡報畫面」的窗格。 
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步驟 10：點選「開啟節目廣播」按鈕，開始錄製微課程。錄製微課程畫面與功能說明如

下。 

 

 

注意：若要錄製桌面，請於「開啟節目廣播」前，先點擊「設定」圖示，將「視訊來源」

改為「Gridow Screen Capture」即可。 

1. 簡報文件：教師於錄製過程中，皆可視需要「選擇」上傳過的教材，或點擊「上傳

檔案」上傳其它教材檔案。而「文件管理」可開啟步驟 9 的「上傳文件」視窗，新

增或刪除文件。 
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2. 錄製中的教材：切換頁籤可變換錄製中的教材，點選頁籤右上角「x」可關閉該教

材。 

3. 畫筆功能：點選「畫筆」圖示可選取畫筆工具，作為教材畫記之用。 

 

 

4. 換頁：切換至教材上一頁或下一頁。 

5. 主要錄製窗格：當播放模式為「簡報為主」或「僅簡報」時，主窗格內錄製的畫面

為步驟 9 選取的「教材頁面」；當播放模式為「影像為主」或「僅影像」時，主窗

格內顯示透過 WebCam 錄製的影像。 
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6. 預覽頁面：預覽教材的其他頁面，點選預覽縮圖可跳轉該頁，該頁將顯示於上方主

窗格。 

 

 

 

 

7. 暫停錄影：每暫停一次，即形成一個錄製片段，發佈微課程前刪除不需要的片段，

將自動剪接為完整的微課程影片。 

8. 停止錄影：結束本次微課程錄製。 

9. 次要錄製窗格：當播放模式為「簡報為主」或「僅簡報」時，次要窗格顯示透過 

WebCam 錄製的影像；當播放模式為「影像為主」或「僅影像」時，次要窗格內

錄製的畫面為步驟 9 選取的「教材頁面」。 
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步驟 11：錄製完成，點選「停止」按鈕，結束微課程錄製。並關閉錄製視窗回到「微課

程」頁面。 

 

 

步驟 12：回到步驟 5 的「微課程設定」頁面，點選「重新整理」。即會出現剛剛錄製的

片段清單。 
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頁面介紹如下： 

錄製片段清單：錄製微課程過程中，每「暫停」一次就會分為一個錄製片段。 

1. 預覽：預覽錄製片段。 

 

 

2. 刪除：刪除錄製片段。發佈本微課程後，會自動剪接成完整的微課程影片。 

 

 

步驟 13：點選「儲存」。 

步驟 14：按「發佈微課程」後按「確認」，本微課程將不可再編輯，且會儲存在「已發

佈」微課程清單中，之後可新增至課程中作為學習活動。 
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 新增微課程 

微課程錄製好後教師可於教授的任一課程中使用，操作步驟如下： 

步驟 1：點擊「新增學習活動」。 

 

 

步驟 2：選擇「微課程」。 
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步驟 3：選擇本學習活動所屬的「章節」或「單元」。 

步驟 4：選擇「微課程」輸入「標題」等微課程基本資訊。頁面介紹如下： 

 

 

1. 標題：微課程的名稱，將顯示於課程內容頁上。 

2. 簡報說明：對本學習活動的描述。 
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步驟 5：點開「選擇微課程」旁的下拉式選單，可選擇資源庫中「已發佈」的微課程，

或點選「新增微課程」來錄製一段新的微課程來使用。（錄製微課程的操作步驟，詳見

9.1 錄製微課程） 

注意：教師可點擊「選擇教材中的微課程」旁的下拉式選單，選擇「教材」區中尚未被

歸至任一章節、單元的「微課程」來使用，系統會自動帶入標題與微課程。 

步驟 6： 設定「完成指標」，此指標將作為學習分析完成度統計指標。 

步驟 7： 點開「顯示進階設定」下拉式選單，並設定連結的開放/截止時間。若欲採用

預設「馬上開放」、「無截止」時，則此步驟可跳過。 

 

 

步驟 8：按「儲存」即完成。 
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 下載微課程 

微課程可重複於平台上使用，但若教師欲將錄製好的微課程放置第三方平台時，

可將微課程下載為 MP4 檔，操作步驟如下： 

步驟 1：點選「我的主頁」展開選單，進入「我的資源」。 

 

 

步驟 2：點選「微課程」。 

步驟 3：將游標移至欲下載的微課程列，即會出現隱藏功能列；點擊「匯出為 MP4」

圖示，於跳出警示標語上按「確定」。 
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步驟 4：微課程匯出為 MP4 格式前，須先進行轉碼，請稍待片刻後「重新整理」網

頁。 

 

 

步驟 5：轉碼完成後，請再次點擊「下載」按鈕即可匯出 MP4 檔案。 
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 刪除微課程 

步驟 1：點選「我的主頁」展開選單，進入「我的資源」。 

 

 

步驟 2：點選「微課程」。 

步驟 3：將游標移至欲下載的微課程列，即會出現隱藏功能列；點擊「刪除」垃圾桶

圖示，並於警示標語上按「確定」即可刪除微課程。 

 

 

注意：微課程若已放置於課程當中時則不可刪除；而刪除的微課程亦不能恢復。 
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 分享微課程 

教師可將錄製好的微課程分享至「資源」中，供學校其他成員使用，操作步驟如下： 

注意：未採購此模塊的用戶，此功能無法使用 

步驟 1：點選「我的主頁」展開選單，進入「我的資源」。 

 

 

步驟 2：點選「微課程」。 

步驟 3：將游標移至欲下載的微課程列，即會出現隱藏功能列；點擊「分享」。 
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步驟 4：輸入「資源名稱」與簡介等基本資訊。 

步驟 5：按「發佈」該微課程即會出現在校內「資源」庫中，供校內人員下載使用。 

 

 

 

 

 

 



Tronclass 操作使用指南     78 

 

 

 

步驟 6：若要取消分享，請回到「我的資源」，並點擊「我的貢獻」。 

步驟 7：將游標移至欲取消貢獻的「資源名稱」即會出現隱藏選項，點擊「取消分

享」。 

 

 

步驟 8：按「確定」該資源將從校內「資源」庫中撤下。 
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 直播 

教師可透過「直播」此學習活動，以简报等教材內容與影音的方式遠端授課。學

生則可透過文字訊息與同學、教師即時互動。 

注意：本功能為選配功能，若學習活動選單中未列出此功能，代表您的學校未啟用本

功能。 

注意：若使用 PC 電腦請使用 Chrome 瀏覽器，而若使用 MAC 電腦請使用 Safari ，手

機與平板觀看直播時，不會顯示對話窗格，亦不能輸入文字。 

 

 建立「直播」 

步驟 1：點擊「新增學習活動」。 

 

步驟 2：選擇「直播」。 
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步驟 3：選擇本學習活動所屬的「章節」或「單元」。若於章節、單元底下直接新增學習

活動時，系統會自動帶入所屬章節，此步驟可跳過。 

 

 

步驟 4：輸入「標題」等微課程基本資訊。 

步驟 5： 設定「開放時間」與「截止時間」。發起時間為開放學生加入直播的時間，教

師仍可提前進入直播討論室中；截止時間為終止學生加入直播室的時間，但進行中的討

論室不會因此關閉，教師可隨時決定手動關閉直播室的時間。 

步驟 6： 選擇是否允許學生下載直播錄影檔案，選擇「允許」後，學生將可下載發佈後

的直播影音檔案。 

步驟 7： 設定完成指標，此指標將作為學習分析完成度統計指標。 

步驟 8：按「儲存」即完成。 
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 進入直播室 

教師建立直播後，一個新的「直播討論室」學習活動將會出現在「課程內容」中，顯

示名稱為 9.1 建立「直播」中步驟 3 所填入的「標題」內容。開啟步驟如下： 

步驟 1：點選該「直播討論室」學習活動名稱。 

注意：若教師在 9.1 建立「直播」中步驟 4 的「開放時間」未到，教師仍可進入直播

討論室，但此時不會有學生加入。 

 

 

步驟 2：點擊「參與直播」初次使用直播功能時，請先按照網頁上的文字說明，點選

「下載主播程式」安裝瀏覽器插件，往後即不需再做安裝，系統會自動開啟程式，直

接進入步驟 3。 
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步驟 3：開啟程式後，首先會看到「上傳文件視窗」，教師可點擊「上傳文件」於電

腦中選擇檔案上傳，或選擇曾經上傳過的教材作為直播教材。頁面詳細介紹請參考

（CH 10.1 錄製微課程） 

步驟 4：點擊「確定」，步驟 3 所選教材即會出現於「簡報畫面」窗格中。 
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步驟 5：點選「開啟節目廣播」按鈕，開始錄製直播。直播討論室畫面與功能說明如

下： 

 

 

1. 簡報文件：教師於錄製過程中，皆可視需要「選擇」上傳過的教材，或點擊「上傳

檔案」上傳其它教材檔案。 

2. 錄製中的教材：切換頁籤可變換錄製中的教材，點選頁籤右上角「x」可關閉該教

材。 

3. 畫筆功能：點選「畫筆」圖示可選取畫筆工具，作為教材畫記之用。 

4. 換頁：切換至教材上一頁或下一頁。 

5. 預覽頁面：預覽教材的其他頁面，點選預覽縮圖可跳轉該頁，該頁將顯示於上方直

播窗格。 

6. 暫停錄影：暫停直播，但仍開啟聊天室。若在開放時間內，則學生仍可加入。 

注意：每暫停一次，即形成一個錄製片段。 

7. 停止錄影：結束本次直播。 

8. 直播窗格：窗格顯示透過 WebCam 直播的教師講解影音。 

9. 管理者文字輸入欄：直播管理者（或是教師）可於框格內輸入對話文字，並點擊「送

出」圖示。若有特別需強調的文字亦可點擊「顏色圖示」並選擇其它文字顏色。 

10. 收視觀眾對話窗：顯示所有直播參與者對話。 

i. 停止收視者間交談：點擊後除教師外的收視觀眾將不可進行文字對話。 

ii. 停止所有人文字交談：點擊後含教師在內的所有直播參與人皆不可進行文字

交談。 
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步驟 6：直播結束，點選「停止」按鈕，並按「是」同意解散節目，接著關閉錄製視窗

回到「直播」管理頁面。 
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 下載直播影音 

當直播討論室截止時間過後，教師可發佈直播錄影，待發佈後即可下載直播影音

檔案。操作步驟如下： 

 

步驟 1：點擊欲發佈的直播名稱。 

 

 

步驟 2：點擊「發佈直播錄影」。 
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步驟 3：經轉碼後，即會跳至「錄製片段清單」頁面，點擊「下載錄影」圖示即可下載，

下載的檔案為 Flv.影音格式 。 

 

 

注意：錄製片段清單會呈現教師直播過程中，每「暫停」一次而分成的錄製片段。 

 

 下載直播討論文字 

除直播影音檔案外，教師亦可下載直播中討論的文字，操作步驟如下： 

步驟 1：點擊欲下載討論文字的直播名稱。 
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步驟 2：點擊下載「討論文字」即可下載。 

 

 

注意：目前僅支援 txt 純文字檔匯出直播討論文字。 
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 點名記錄 

    利用「點名」功能頁面，教師可便捷地管理出缺勤紀錄，快速掌握個人與班級的

出缺勤狀況。 

 

 查看點名記錄 

步驟 1：進入課程後，點選主選單中的「點名記錄」，可進入點名管理頁面查看該堂

課中所有的點名記錄。 

 

 

頁面介紹如下： 

1. 新增點名：新增一筆新的點名記錄。 

2. 點名成績設定：教師可依照出席、缺席、請假等狀態設定計分規則，以及點名

成績佔總成績的比率。 

3. 匯出：匯出所有點名紀錄為 EXCEL 檔。 

4. 查看模式：教師可自由切換模式查看點名記錄；「按時間查看」顯示每次點名

的出缺席統計，「按學生查看」則顯示每位學生於課程中的整體出缺席統計。 
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步驟 2：將游標移至欲查看的點名記錄列，即會出現隱藏選項，點擊「查看」即可

查看該次點名每位學生的出缺勤狀況。頁面介紹如下： 

 

 

步驟 3：點擊「X」圖示，即可回到課程點名記錄頁面。 

 

 

1. 點名時間：點擊「點名時間」下拉式選單，並點選欲查看的點名記錄，即可切

換到課程中其他點名記錄中查看。 

2. 點名結果：呈現該次點名結果。 

3. 點名狀態篩選：教師可根據「出席」、「請假」、「缺席」點名狀態，來篩選點名

記錄。 
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 新增點名 

步驟 1：進入課程後，點選主選單中的「點名記錄」，可進入點名管理頁面。 

步驟 2：點擊「新增」即可開啟點名頁面。 
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步驟 3：設定點名時間、點名是否計分，以及備註。頁面介紹如下： 

 

 

1. 點名時間：預設帶入新增點名的時間，教師可以點擊日曆重新選取。 

2. 點名計分：選擇「不計分」表示本次點名不列入點名總成績。 

3. 備註：教師註記欄位，學生無法查看備註內容。 

 

步驟 4：選擇學生「點名狀態」，分為出席、事假、缺席三種；其中點擊「出席」旁的下

拉式選單，可將出席狀態細分為「遲到」、「早退」、「遲到、早退」；而點擊「事假」旁的

下拉式選單可調整假別（如：「事假」「病假」、「公假」）。 

步驟 5：點擊「儲存」即完成本次點名。 
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 修改點名記錄 

教師點名完後仍可再次編輯點名記錄，操作步驟如下： 

步驟 1：進入課程後，點選主選單中的「點名記錄」，可進入點名管理頁面。 

步驟 2：將游標移至欲修改的點名記錄列，即會出現隱藏選項，點擊「編輯」即可更改

學生點名狀態。 

 

 

步驟 3：點擊「儲存」即可保留本次修改內容。 
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 刪除點名記錄 

步驟 1：進入課程後，點選主選單中的「點名記錄」，可進入點名管理頁面。 

步驟 2：將游標移至欲刪除的點名記錄列，即會出現隱藏選項，點擊「刪除」即可刪除

該次點名記錄 

 

 

注意：點名記錄一經刪除即不可恢復，請教師謹慎使用。 
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 成績 

   「成績」頁面可呈現學生所有計分學習活動的得分，及根據各活動成績比率運算出

的累積原始成績，教師可調整最終總成績並填寫備註。操作步驟如下： 

步驟 1：進入課程後點擊主選單中的「成績」即可進入成績管理頁面。 

 

 

成績管理頁面介紹如下： 
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1. 返回課程：返回課程內容。 

2. 成績過濾：依成績篩選所需查閱的學生。例如：要查看「期中報告成績不及格的學

生」，可以選擇「成績項」為「期中報告」；「狀態」為「有成績」；「成績區間」落

在「0~59.9 分」。 

 

 

i. 計分項目：可選擇點名成績或任一計分的學習活動作為篩選條件。 

ii. 狀態：針對「計分項目」所指的學習活動，區分是否只看「有成績」或「無成績」

的學生。如：有成績的期中報告。 

iii. 成績區間：代表只查看「計分項目」所指的計分學習活動，得分落在該區間的學

生。如：期中報告成績介於 0~59.9 分之間的學生。 

3. 成績項目標題：顯示點名成績與各計分學習活動名稱。點選點名成績可跳轉「點名

紀錄」進行管理；點選學習活動名稱，可跳轉該學習活動的詳情頁面進行管理，如：

點選「第一次作業」，可查看該作業的基本設定、批閱與繳交成果與成績統計等。 

4. 成績項目得分：為點名成績與各計分學習活動的最終得分。在本成績總表上，教師

無法直接編輯各成績與各計分學習活動的得分，若需更改學習活動的個別成績，需

點選成績項標題名稱跳轉對應的批閱頁面。 

5. 送繳教務：將成績送繳至學校校務系統中。非處於送繳教務時間，或貴校決定不將

本平台成績對接至校務系統時此按鈕亦可能隱藏。 

6. 新增成績：可教師若有學習活動以外的「計分項目」，如：口頭報告、課堂表現等；

可點擊「新增成績」並輸入「名稱」，與設定此計分項目占總成績的「比率」，即可

將該成績列入成績總表當中。 
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7. 成績比率設定：教師可統一設定或調整點名成績，與計分的學習活動對課程總成績

所占的分數比例。 

 

 

8. 顯示/隱藏欄位：若「成績項目標題」眾多而不易瀏覽時，教師可點擊「顯示/隱藏

欄位」可勾選欲顯示的成績項目，未勾選的成績項目將被隱藏，而不會出現於成績

頁面中。 
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9. 匯出 Excel 

 

 

i. 匯出所有欄位：匯出所有成績項目標題及最終得分。 

ii. 僅匯出有顯示的欄位：僅匯出於「顯示/隱藏欄位」中有被勾選的成成績項目

標題及最終得分。 

 

10. 更多 

 

 

i. 點名成績設定：依照出席、缺席、請假等狀態，設定計分規則，功能同「點名

紀錄」之考勤成績設定。 

ii. 影音觀看成績設定：設定是否將所有影音教材的觀看完成度列入計分，並決定

各完成度區間的得分。 

iii. 學習預警：顯示教務端預設的預警標的。 

iv. 查看成績單：預覽成績單的匯出頁面，教師可於該頁面將成績單儲存為 EXCEL

或 PDF 檔案。 
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11. 原始成績：根據各計分學習活動目前得分，乘以成績比率加總而成的課程原始成績，

在課程結束前會持續累計分數而變動。 

12. 最終成績：自動帶入原始成績，但教師可以手動更改成績，此也為學生所見最終成

績。 

13. 備註：教師可輸入備註文字，學生無法查看。 

14. 顯示圖表：顯示或隱藏全班成績統計圖表。 

15. 排序：教師點擊「排序」按鈕，將學生依成績高低作排序。 
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 作業 

 

教師可發佈「個人作業」或「分組作業」並於線上批改，或要求學生使用教師自

訂的「Rubric 評分量表」進行互評。 

 

 新增個人作業 

步驟 1：點擊「新增學習活動」， 

 

 

步驟 2：選擇「作業」。 
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步驟 3：選擇本學習活動所屬的「章節」或「單元」。 

步驟 4： 輸入測驗「標題」與進行測驗時間相關的設定，設定選項介紹如下： 

 

 

1. 作業附件：點擊後教師選擇由電腦上傳檔案，或從資源庫中選擇先前上傳過的檔

案，作為作業附件。 

2. 成績比率：本作業占總成績的比率。 

3. 公佈成績：教師可選擇「不公佈」，或自訂成績公佈的時間。 

4. 完成指標：此指標將作為學習分析完成度統計指標。 

 

注意：教師可點擊「選擇作業」旁的下拉式選單，選擇「教材」區中尚未被歸至任一

章節、單元的「作業」來使用，系統會自動帶入標題與其它設定資訊，步驟 3 即可跳

過。 
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步驟 5：點開「顯示進階設定」下拉式選單，進行進階的測驗設定，介紹如下： 

 

 

1. 開放時間：可設定「馬上開放」，或「自訂開放時間」，開放時間之後學生才可繳

交作業。 

2. 繳交截止：可設定「無截止」日或「逾期截止」，繳交截止時間到達後，學生將不

能進行作業繳交。 

3. 繳交次數：可設定該作業開放繳交期間，學生最多可重複繳交的次數。 

4. 作業形式：分為「個人作業」或「分組作業」，其中分組作業為將學生分為若干小

組，而每組繳交一份作業，小組中每一個人成績相同。 

5. 評分方式：選擇「教師評閱」，則由教師自己批改作業，選擇「學生互評」，則由

學生互相批改作業，亦可由「教師」與「學生」同時進行評分。 

注意：若勾選兩種評分方式時，「教師評閱」的成績比率與「學生互評」的成績比
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率相加需等於 100%。 

若選擇「學生互評」時，需填入「成績比率」、設定「參與互評的條件」、「互評開

始/截止時間」，並於框格中填入每人需評閱的作業份數，系統會以匿名方式隨機

分派作業給學生批改。 

注意：當選擇「學生互評」時，每位學生批改的作業份數不可等於或大於全班學

生人數。例如：學生人數為 10 人，則可設定每位學生評閱 1~9 份作業。 

注意：若此份作業不需班上同學都要繳交時，請於「參與互評條件」中勾選「僅

繳交作業才可參與互評」。 

6. 套用 Rubrics：點開下拉式選單，並選擇是否套用教師自訂的「Rubric 評分量表」

或點選「建立 Rubric」來新增一個 Rubrics。「Rubric 評分量表」的說明，請見後續

小節。 

注意：互評截止時間不可早於作業開放時間。 

 

步驟 6：點擊「儲存」即完成。 
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 分組作業 

分組作業新增步驟與個人作業雷同，故僅詳述不同的部分。 

步驟 1：點擊「新增學習活動」， 

 

 

步驟 2：選擇「作業」。 
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步驟 3：選擇本學習活動所屬的「章節」或「單元」。 

步驟 4： 輸入測驗「標題」與進行測驗時間相關的設定，設定選項介紹如下： 

 

 

5. 作業附件：點擊後教師選擇由電腦上傳檔案，或從資源庫中選擇先前上傳過的檔

案，作為作業附件。 

6. 成績比率：本作業占總成績的比率。 

7. 公佈成績：教師可選擇「不公佈」，或自訂成績公佈的時間。 

8. 完成指標：此指標將作為學習分析完成度統計指標。 

 

注意：教師可點擊「選擇作業」旁的下拉式選單，選擇「教材」區中尚未被歸至任一

章節、單元的「作業」來使用，系統會自動帶入標題與其它設定資訊，步驟 3 即可跳

過。 

步驟 5：點開「顯示進階設定」下拉式選單，進行進階的測驗設定。 
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步驟 6：於「計分規則」中選擇「分組作業」，其中分組作業為將學生分為若干小組，

而每組繳交一份作業，小組中每一個人成績相同。 

步驟 7：教師可勾選 1 至 3 種評分方式，並分別進行評分設定，頁面介紹如下： 
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1. 教師評閱：由教師批改作業，給予評分與評語。若未勾選則教師不會收到批改通

知，但仍可對學生的作業進行評分與留下評語，而分數將不列入原始分數中。 

2. 分組互評：學生匿名給予其它分組作業的評分與評語，且只有教師可查看完整資

訊。 

3. 組內互評：由學生給予自己所屬小組成員評分與評語，學生無法查看組內互評結

果，只有教師可查看完整資訊。 

4. 成績比率：各評分方式占作業成績的比例，評分比率總和需等於 100%。 

 

注意：若該作業評分方式勾選「教師評閱」與「分組互評」兩種評分方式，而評分成

績比率分別為 60%與 40%時，當教師評閱結果為 90 分，分組互評成績為 80 分，則該

分組作業最終成績計算方式為：90(60%)＋80 (40%)=86 分。 

 

5. 評分設定：設定互評開始時間與互評截止時間 ，其中，互評截止時間不可早於作

業開放時間。若勾選分組互評時需設定「評閱份數」注意：當選擇「分組互評」

時，每位組批改的作業份數不可等於或大於全班組數。例如：全班組數為為 10，

則可設定每位組評閱 1~9 份作業。 

注意：互評截止時間即使是在學生繳交作業後亦可修改，延長互評時間。但由於

互評作業分配是在互評開始時即開始分配，故若學生於互評時間開始時尚未繳交

作業，即使教師延長互評時間，先前未繳交作業的學生仍不可參與分配。 

6. 套用 Rubrics：點開下拉式選單，並選擇是否套用教師自訂的「Rubric 評分量

表」或點選「建立 Rubric」來新增一個 Rubrics。「Rubric 評分量表」的說明，請見

後續小節。 

注意：學生互評（含：分組互評、組內互評）建議使用 Rubric 來作為評量工具。 

步驟 8：點擊「儲存」即完成。 
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 作業批改 

步驟 1：點擊「課程主選單」中的「作業」，頁面介紹如下： 

 

 

1. 作業列表：呈現該課程中所有的作業。 

2. 作業狀態：呈現該作業「未繳」、「已繳」與「已評」人數。 

3. 催繳：點擊後可針對「未繳」學生發送催繳通知。 

4. 批改：點擊後可跳轉至該作業的管理頁面，進行批改。 

5. 更多：點擊後即可選擇「編輯」作業基本資料與「刪除該作業」。 

 

步驟 2：點擊「批改」。  
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步驟 3： 將滑鼠游標移至欲批改的「已繳」學生列，即會顯示隱藏選項，點擊「批

改」圖示。 

 

 

步驟 4：於「作業批改頁面」，教師可線上預覽學生作業或將作業下載下來，最後可使

用 Rubric 評分或輸入成績與評語。頁面介紹如下： 

 

1. 批改對象：顯示批改中的學生或分組名稱，展開下拉式選單可選擇其他批改對

象。 
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2. 下一份作業：下一份作業的學生或分組名稱，點選可切換至下一份作業。 

3. 繳交版本：若學生多次繳交作業，點開下拉式選單後即可選擇查看不同的作業版

本。 

4. 作業內容：評分對象所繳交的作業內容。 

5. 預覽：點擊後可線上預覽該名學生作業。 

6. 下載：將學生作業下載到教師電腦中。 

7. 成績：可輸入學生作業成績。 

注意：若已勾選 Rubric 評分方式時，請點擊「使用 Rubric 評分」。 

8. 使用 Rubric 評分：以 Rubric 進行評分。 

9. 評語：輸入對於學生作業的文字「評語」。 

10. 批改附件：點擊「新增檔案」，教師可從資源庫或電腦中上傳檔案，作為給學生的

批改附件。 

 

步驟 5：於成績欄位輸入分數，或點擊「使用 Rubric 評分」，批改時點擊相應的「評

分基準」後按「確定」，即可完成評分。 
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Rubric 評分頁面如下： 
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步驟 6：輸入文字「評語」。 

步驟 7：按「儲存」即完成批改。 
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步驟 8：若要批改其它學生，可點擊「批改對象」或點「下一份作業」來切換，並重

複步驟 1 至步驟 8。 

 

注意：步驟 4 當評分方式為「學生互評」或「分組互評」，「作業批改頁面」將分為「教

師批改」、「收到的評分」、「給出的評分」、三個頁籤，各頁籤頁面介紹如下： 

一、教師批改 

教師批改頁籤：教師批改頁籤頁面介紹如下： 

 

 

1. 成績：教師可輸入評閱的分數，作為「教師評閱」的成績。 

注意：教師尚未輸入分數前，系統會自動帶入學生互評的平均分數，教師仍需重

新填入分數，否則將造成分數計算有誤。 

2. 評語：教師可輸入評語。 

3. 批改附件：教師可上傳檔案，作為批改附件。 

4. 批改對象：顯示批改中的學生或分組名稱，展開下拉式選單可選擇其他批改

對象。 

5. 下一份作業：下一份作業的學生或分組名稱，點選可切換至下一份作業。 
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二、收到的評分： 

    代表學生收到的互評結果，教師可查看，但不可編輯。頁面介紹如下： 

 

 

1. 繳交版本：若學生多次繳交作業，點開下拉式選單後即可選擇查看不同的作

業版本。 

2. 作業內容：評分對象所繳交的作業內容。 

3. 互評平均分：來自其他學生互評的平均得分。 

4. 評分：來自其它學生/組別所評分數，當評分者為兩人以上時，可左右切換

查看不同學生給予的分數。 

5. Rubric 評分：其它學生/組別依照 Rubric 評分表所給出的評價內容。 

6. 評語：來自其它學生/組別的評語。 
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三、給出的評分： 

    代表評分對象所給其他學生出的評分結果，教師可查看但不可編輯，頁面介紹如

下： 

 

 

1. 評分對象：批改中的學生/組別擔任「評分者」時所評分的對象。 

2. 作業內容：批改中的學生所評對象的作業內容與附件。 

3. 評分：批改中的學生/組別擔任「評分者」時，針對「評分對象」的作業內

容給出的分數。 

4. Rubric 評分：批改中的學生/組別擔任「評分者」時，依照 Rubric 評分表

所給出的評價內容。 

5. 評語：批改中的學生/組別擔任「評分者」時，對其批改對象所給出的評

語。 
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 作業推薦 

教師可推薦 1 至多份優良作業，供其它學生參考，操作步驟如下： 

步驟 1：點擊「課程主選單」中的「作業」。 

步驟 2：點擊欲推薦的作業名稱。  
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步驟 3：點選「作業批改」頁籤。 

步驟 4：勾選欲推薦的學生作業。 

步驟 5：點擊「推薦作業」。 

 

 

步驟 6：按「確認」被教師推薦的作業即會顯示於推薦作業列表中；而班級學生即可

看到該作業的內容與評分、評語。 
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步驟 7：若要「撤銷」已推薦的作業，請將游標移至作業上方，即會顯示隱藏選項，

點擊「撤銷」圖示。並於彈出視窗按「確定」即可。 
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 催繳作業 

     作業截止日前，教師可針對「未繳」交作業的學生進行「催繳」，若對於「已

繳」的學生作業不滿意的話，亦可將他「設定未繳」，請他再繳交一次作業；操作方法

如下： 

 

步驟 1：點擊「課程主選單」中的「作業」。 

步驟 2：點擊欲催繳的作業名稱。  
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步驟 3：點選「作業批改」頁籤。 

步驟 4：勾選欲催繳的學生作業。 

步驟 5：點擊「催繳作業」 

 

 

步驟 6：按「確認」。 

 

 

步驟 7：可點擊「查看催繳、補繳記錄」即可查看催繳與補繳的操作人、操作時間與

內容等資訊。 
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補充：教師可將「已繳」學生「設定為未繳」再像他催繳作業，或再繳作業。 

 

亦可將繳交紙本作業（或其他非於平台上繳交作業之形式）的學生，「設定已繳」 
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 補繳作業 

步驟 1：點擊「課程主選單」中的「作業」。 

步驟 2：點擊欲請學生補繳的作業名稱。  
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步驟 3：點選「作業批改」頁籤。 

步驟 4：勾選欲讓他補繳的學生。 

步驟 5：點擊「補繳作業」。 

 

 

步驟 6：設定補繳截止日。 

 

 

步驟 7：按「確認」系統即會自動發送通知。 

步驟 8：可點擊「查看催繳、補繳記錄」即可查看催繳與補繳的操作人、操作時間與

內容等資訊。 
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 作業打包下載 

教師可將學生作業附件打包下載至教師電腦、筆電或其他行動裝置離線閱覽。 

步驟 1：點擊「課程主選單」中的「作業」。 

步驟 2：點擊欲打包下載的作業後。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Tronclass 操作使用指南     125 

 

 

 

步驟 3：點選「作業批改」頁籤。 

步驟 4：勾選欲下載作業附件的學生。 

步驟 5：點擊「打包下載」，選擇好儲存的地方之後，按「存檔」即可將作業下載離線

閱讀或留存。 

 

 

注意：打包下載時，即使沒有附件的作業也會產生資料夾，但資料夾會有名稱並顯示

為「無附件」。 
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 作業批改頁面優化 

1. 「已評/被評 」：教師可查看每位學生已評份數與收到的評分份數。當欄位出現

「紅色驚嘆號」，表示該位學生「尚未互評」，而尚未互評的原因可將滑鼠游標

移至「紅色驚嘆號」上方，即會顯示未參與互評的原因。 

2. 通知互評：教師可勾選尚未互評的學生發送 Email 通知他們互評。 
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3. 設置：教師可自行調整「作業批改」頁面，所要呈現的欄位。步驟如下： 

步驟 1：教師進入「作業管理」頁面，點擊「作業批改」頁籤。 

步驟 2：點擊「設定」。 

 

步驟 3：教師即可「勾選」要呈現於作業批改頁面的項目後，按「儲存」。  

 

注意：「設置」頁面已置灰色的字體不可進行勾選。 
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 線上測驗 

 

   「線上測驗」可讓教師建立單選題、複選題、判斷題與問答題等多個題型的測驗題，

學生可於測驗開放期間，透過電腦或 App 作答；教師也可隨時掌握學生的答題結果。 

 

 新增線上測驗 

步驟 1：進入課程頁面後，點擊「課程主選單」中的「線上測驗」，並點擊「新增」。或

於點擊「新增學習活動」並選擇「線上測驗」。 

步驟 2：選擇本學習活動所屬的「章節」或「單元」。 
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步驟 3：輸入測驗「標題」與進行測驗時間相關的設定，設定選項介紹如下： 

 

 

1. 測驗公佈時間：公佈時間之後，學生可查看測驗「基本資訊」但無法作答。 

2. 測驗開始時間：測驗開放學生作答的時間。 

3. 測驗截止時間：截止時間後，學生僅可查看測驗基本資訊，但無法作答。 

4. 作答次數上限：允許學生作答的最高次數。若設定為「自訂」，時請於後方欄位中

輸入允許學生作答的次數，並於「計分規則」下拉式選單，選擇要以學生「最後

一次作答」、「最高分」或「平均分數」作為最終得分。 

5. 每次答題限時：若選擇「有限制」，教師可限制為學生答題的時間；故請於後方欄

位以「分鐘」為單位，輸入答題時間。  

注意：教師可點擊「選擇線上測驗」旁的下拉式選單，選擇「教材」區中尚未被歸至

任一章節、單元的「線上測驗」來使用，系統會自動帶入標題與與其它資訊，步驟 3

即可跳過。 

6. 成績比率：本線上測驗占總成績的比率。 

7. 公佈成績：教師可選擇「不公佈」，或自訂公佈成績的時間。 

8. 完成指標：此指標將作為學習分析完成度統計指標。 
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步驟 4：點開「顯示進階設定」下拉式選單，進行進階的測驗設定，介紹如下： 

 

 

1. 隨機抽題：設定隨機抽題，學生所看到的題目範圍隨機設定。即從已出的題目中隨

機抽出的題數設定。範例如下： 

       有 27 道單選題的測驗卷，隨機抽題設定為 6，表示學生的測驗卷會從 

    27 題中隨機抽出６題。 

       如不採取隨機抽題，隨即抽題則設定為 27，表示學生的測驗卷會從 27 題 

       中隨機抽出 27 題。 

2. 題目排序：預設依照教師編輯的內容依序顯示題目，若選「隨機排序」，表示每個

學生所見的題目，將依題型分類後隨機排序。 

注意：若上、下題目間具有先後等邏輯時，建議採用「預設排序」。 

3. 選項設置：預設依照教師編輯的單選題、複選題選項會依序顯示，若選「隨機排序」，

表示每個學生所見選項將隨機排序。 

注意：若選項中有「以上皆是」、「以上皆非」等時，建議採用「預設排序」。 

4. 視窗控制：若選擇「作答時限制離開視窗」，則學生作答時離開視窗超過 3 次，或

滑鼠游標觸碰到螢幕邊緣超過 3 次，都將強制交卷。 

5. 測驗形式：分為個人測驗與分組測驗，分組測驗為每組繳交一份測驗，且小組中每

人皆獲得相同分數。 

步驟 5：按「儲存」即可完成後，系統會自動跳轉至管理測驗頁面。 
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 管理測驗題目 

如果是新增線上測驗「基本資訊」後緊接著編輯測驗題目，可略過本節步驟 1、2，直

接查看步驟 3 以後的說明。 

 

步驟 1：點擊「課程主選單」中的「線上測驗」。 

步驟 2：點擊欲編輯題目的線上測驗。 

 

 

步驟 3：點擊「 管理測驗題目」後，系統會自動跳轉至編輯試題頁面。頁面介紹如

下： 
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1. 測驗編輯頁面：教師可於此編輯題目。 

2. 試題預覽/下載 PDF：教師可於左方欄位預覽試題，亦可點擊「預覽試題」進入試

卷閱覽頁面，與該頁面教師可點擊「下載 PDF」並選擇下載內容（如：僅試題、

試題與答案） 

 

步驟 4：點擊「新增題目」，並選擇所需題型。 
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步驟 5：以下將分別介紹各試題目建立方式： 

(1) 單選、複選、判斷題 

單/複選題與判斷題（是非題）來說，操作步驟如下： 

        步驟 1：輸入「題目」與「分數」。 

             注意：所有題目分數需為 100 分。 

        步驟 2：輸入「選項」內容，並選擇正確答案（複選題請「勾選」兩 

               個以上的正確答案。）選項的詳細的操作頁面介紹如下： 

 

 

1. 拖曳排序：拖曳改變選項的排序次序。 

2. 正確答案：被選取的選項代表本題的正確答案。 

3. 新增/刪除選項欄位：新增或刪除一個選項編輯欄位。 

4. 正確答案解釋：教師對本題目正確答案的解釋。 

5. 錯誤答案解釋：教師對本題目錯誤答案的解釋。 

6. 選項排列：選項陳列的方式，「橫向」表由左往右排列，「縱向」表由上往下

排列。如果是非選題(如：簡答題)，將無此欄位。 

      步驟 3：新增完成的題目，會出現於右邊窗格，若沒問題，按「儲存」，即完

成。 
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(2) 填空題 

步驟 1：輸入「題目」，於題目中輸入「兩次底線」代表學生應作答的填空

處。 

         步驟 2：填入該題「分數」。 

注意：所有題目分數需為 100 分。 

步驟 3：依照題目中的填空位置依次填寫「正確答案」。 

步驟 4：按「儲存」即完成。 
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(3) 簡答題 

步驟 1：輸入「題目」，  

步驟 2：填入該題「分數」。 

注意：所有題目分數需為 100 分。 

步驟 3：勾選「字數限制」，請於後方框格中填入「字數」。 

步驟 4：按「儲存」即完成。 

注意：簡答題需由教師手動批改分數。 
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(4) 題組：通常用於閱讀測驗等需學生閱讀完「題幹」，再回答後續若干子題。 

步驟 1：輸入「材料內容」並按「儲存」。 

步驟 2：點擊「新增子題」。 

步驟 3：選擇題型。 
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步驟 4：編輯題目方法請參考前述單/複選題、判斷題與簡答題的建立方法。 

步驟 5：按「儲存」即完成。 

步驟 6：若要新增其他的子題，請將滑鼠游標移至子題列，即會出現隱藏選

項，點擊「新增」即可新增下一個子題。並重複步驟 2 至步驟 6，直到所有

子題接新增完成。 

步驟 7：最後仍要按「儲存」即完成題組題建置。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Tronclass 操作使用指南     138 

 

 

 

(5) 文字框：若需要於試卷中插入一段文字可使用文字框，新增方法如下： 

步驟 1：輸入文字內容。 

步驟 2：按「儲存」即完成文字框建置。 

 

步驟 6：所有題目皆編輯完畢後，請檢查是否每題都已按「儲存」。亦可點擊「預覽試題」

查看完的試題有無錯誤。 

注意：測驗若已開放學生答題，請教師不要再修改試題，否則可能會影響已答題學生的

成績。 
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 題庫隨機抽題 

步驟 1：在「管理測驗題目」頁面中，鼠標移過「新增題目」按鈕展開下拉式選單，

點選「題庫隨機抽題」。 

步驟 2：彈跳視窗頁面介紹如下： 

1. 題庫名稱列表：顯示教師「我的資源庫中」所有的題庫。 

2. 題目數：各個題庫中的題目數量。 

3. 各題配分：表示由該題庫中抽選的題目的配分。 

4. 抽題數量：表示由該題庫中隨機抽選多少個題目。 

注意：試卷總分需為 100 分 
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步驟 3：點擊「確認」後系統即會自動將各題庫的題目隨機抽選至測驗當中。 

 

  題庫導入（原：題庫手動抽題） 

步驟 1：在「管理測驗題目」頁面中，鼠標移過「新增題目」按鈕展開下拉式選單，

點選「題庫手動選題」。 

 

 

步驟 2：即會跳轉至「選題」頁面，頁面介紹如下： 

 

 

1. 題庫名稱列表：顯示教師「我的資源庫中」所有的題庫。 

2. 題目清單：列出該題庫中所有的題目。 

3. 已選試題：呈現已選試題數目。 
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步驟 3：點擊題庫名稱。 

步驟 4：將游標移至題目列，即會出現隱藏選項，點擊「加入」籃子圖示。 

步驟 5：若要移出已加入至試卷中的題目時，請將滑鼠游標移至欲「移除」的題目

列，加入的籃子圖示即會變成「移除」，點擊後即可剔除該題目。教師亦可點擊其它題

庫，並重複步驟 3 至步驟 5 將不同題庫中的題目選取出來，組成新的一份試卷。 

步驟 6：點擊「加入測驗」將選好的題目一併加入至試卷中。 

步驟 7：點擊「題目配分」，於欄框中輸入分數，並按「確認」。 
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步驟 8：點擊「儲存」後即完成。 

 

 

注意：總分需為 100 分 

 

 語法編輯題目 

「語法編輯」可以讓教師透過簡單的語法批量編輯題目，是較進階的測驗編輯模式。

建議每次編輯的題目數不超過 200 題。 

步驟 1：在「管理測驗題目」頁面中，鼠標移過「新增題目」按鈕展開下拉式選單，

點選「語法編輯題目」。 
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步驟 2：點選「插入範例」即會顯示語法範例，請依照範例輸入語法編輯題目。或可

點擊「幫助資訊」，查看各類行題目標記語言說明，亦可直接複製粘貼到編輯區域，用

新數據替換相應區域。 

注意：紅色文字為提示資訊，請不要複製 

步驟 3：點擊「儲存」即完成。 
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 測驗管理頁面 

步驟 1：點擊「課程主選單」中的「線上測驗」，即可進入「測驗管理頁面」。頁面介紹

如下： 

 

 

1. 測驗名稱列表：呈現該課程中所有的線上測驗。 

2. 題目數/總分數：呈現測驗的題目數量以及總分。 

3. 未繳/已繳：呈現測驗未繳人數與已繳人數。 

4. 查看作答結果：點擊後可查看該測驗的「基本資訊」、「答題結果」、「成績統計」等

資訊。 

5. 更多：點開後可選擇「編輯」來編輯測驗基本資訊，或選擇「刪除」來刪除該測驗，

而點選「成績統計」則會跳轉至成績統計頁面。 
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 批改簡答題 

步驟 1：點擊「課程主選單」中的「線上測驗」。 

步驟 2：點擊欲批改的測驗名稱列的「查看作答結果」，即可跳轉至「答題結果」頁

籤。 

 

 

步驟 3：將游標移至欲批改的學生列，即會顯示隱藏選項，點擊「查看」隱藏選項。 
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步驟 4：於簡答題下方的「分數」欄框處，輸入學生該題得分。 

步驟 5：按「儲存」即可。 
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 批量批改簡答題 

步驟 1：教師進入測試「答題結果」頁面，在「已繳」學生列表右側點擊「批改」按

鈕。 

 

 

步驟 2：進入批量批改學生試題頁面，顯示的介面如下： 

 

1 

2 

3 

4 

5 
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1. 已批改總數/全班提交總數：教師可直覺看到學生繳交測驗的總數和已批改數量。

（例如：如全班有兩位學生繳交測驗，而教師設置的允許答題次數為 2，當教師只

批改了一位學生的答題版本一，此時的已批改總數/全班提交總數為 1/4。 

2. 已交學生：教師可透過左右標識圖示按順序切換「前一位」和「下一位」學生，進

行查看答題結果或批改試卷。也可通過下拉式選單直接切換欲批改的學生。 

3. 答題版本：代表學生交卷的時間。如果學生多次答題，可通過下拉式選單切換同一

位學生多次答題的結果。 

4. 主觀題（即簡答題）、客觀題及總分： 

（1）當試卷中包含主觀+客觀題時，則在相對應的下方顯示學生得分； 

（2）當試卷中僅包含客觀題時，主觀題下方則不再顯示分數，用符號“--”代

替。客觀題系統會自動計算並統計得出總分。 

（3）當試卷中僅包含主觀題時，客觀題下方則不再顯示分數，用符號“--”代

替。主觀題需教師評閱後統計得出總分，並會根據評閱分數的改動即時更新總

分。 

5. 答題卡：答題卡以一列五題的形式展現，客觀題系統會自動計算出分數顯示在答題

卡，主觀題需教師評閱分數後顯示在答題卡。（備註：橘色為未批閱的主觀題） 

 

補充：同時教師可點擊答題卡，則系統自動會將視窗移至相對應的題目及學生答題情況。 

 

步驟 3：點擊答題卡中的主觀題，教師輸入評分數或評語框內輸入內容後，系統會即

時進行保存，並在答題卡中顯示分值。（備註：教師評語 500 字為限） 
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 儲存至題庫 

教師建好一份試卷後可將該試卷的題目儲存至題庫中供未來使用。 

步驟 1：點擊「課程主選單」中的「線上測驗」。 

步驟 2：點擊欲儲存至題庫的的測驗名稱列。 

 

 

步驟 3：點擊「儲存至題庫」。 

 

 

步驟 4：點開下拉式選單，並選擇目標題庫。或選擇「新增題庫」後，輸入「題庫名
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稱」。 

步驟 5：按「儲存」即完成。 
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 重新計分 

測驗開始後，若教師修改線上測驗正確答案、題目配分時，可使用「重新計分」功

能，將已完成答題的學生成績、考卷內容、正確答案與配分一併更新，若該生於本次測

驗作答 3 次，則三份考卷皆會更新。 

步驟 1：點擊「答題結果」頁籤。 

步驟 2：點擊 重新計算「原始成績」分數。 

 

 

 批次修改最終成績 

教師可依照有作答過學生的原始分數，搭配教師指定的參數去進行「最終成績」的修改。 

 

 

注意： 

1. 有勾選預覽成績時，會在學生成績列表的原始成績右側增加一欄不可修改的「預覽

成績」。 

1. 當系統以最終成績之公式算出的數值超出 100 分時，在「預覽成績」顯示時，一樣

會以 100 分來表示。 
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 班級成員 

 

教師可以由「班級成員」頁面查看所有共同授課的教師、修課學生與課程助教，並

設置助教權限或邀請其他學校人員加入課程。操作步驟如下： 

步驟 1：進入課程後點擊主選單中的「班級成員」即可進入班級成員管理頁面。頁面介

紹如下： 

 

 

1. 新增成員：點選該人員加入至課程中所擔任的「課程角色」，再於框格中輸入人員

的「帳號」，即可將該人員加至課程當中並擔任特定角色。 

2. 邀請成員：詳請見「16.1 邀請學生」、「16.2 邀請教師與助教」。 

3. 設定助教權限：設定班級助教與助教的課程管理權限。詳請見「16.4 管理助教權

限」。 

4. 寄送 Email：教師可勾選學生後點擊「寄送 Email」，即會啟動教師電腦連動的電子

信箱程式。 

5. 課程角色：教師可以用下拉式選單更動班級成員的課程角色。 
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i. 教師：教授課程的人員。 

ii. 學生：學習課程的人員。 

iii. 助教：建議指派本課程學生以外的校方人員擔任（如：研究生助教），助教除了

無法管理最終成績、管理班級成員權限、邀請助教與教師，只要經教師授權，可

以管理並批閱所有學習活動。 

iv. 學生助教：等同班長、班級代表，需由本課程的學生兼任。經教師授權，班級助

教可以協助教師發佈公告與教材，也可以如其他學生一般，參與作業、測驗等課

程學習活動內容，並累積學習歷程 

6. 刪除：點擊「刪除」可刪除該成員。 

 

注意：課程建立者不能被刪除。 

 

 邀請學生 

教師可邀請學生加入課程修讀，操作步驟如下： 

注意：若您所見介面未有「邀請成員」功能，則代表貴校係由教務人員統一維護課程

成員。 

步驟 1：此步驟有兩種方法供教師選擇。 

方法一：進入課程內容頁面後，點選課程主選單最下方的「邀請」圖示。 
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方法二：進入課程內容頁面後，點選課程主選單中的「班級成員」，後點擊「＋邀請成

員」。 
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步驟 2：平台提供 3 種邀請方法供教師選擇。 

方法一：教師將 QR Code 投影至螢幕。而學生開啟 TronClass APP，並於「我的課程」

頁面，點擊「＋」，選擇掃瞄加課，掃描後即可加入課程。 

方法二、方法三：點擊「複製」，複製「課程邀請碼」、「課程邀請連結」。此「課程邀

請碼」與「課程邀請連結」教師可用任何方式張貼、寄送或分享給學生。而學生登入

TronClass 點擊「加入課程」輸入「課程邀請碼」，或於網址列貼入「邀請連結」即可加

入。 

 

 

注意：教師亦可點擊「重製邀請碼」/邀請連結」來獲得新的邀請碼與連結。 
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 邀請教師、助教 

教師可邀請其它教師或課程外的人員，加入課程擔任教師或助教，操作步驟如下： 

方法一： 

步驟 1：進入課程內容頁面後，點選課程主選單最下方的「邀請」圖示 

 

 

步驟 2：點擊「批次邀請」。 

後續步驟請參考方法二步驟 4~6。 
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方法二： 

步驟 1：進入課程內容頁面後，點選課程主選單中的「班級成員」。 

步驟 2：點擊「＋邀請成員」。 

註：若您所見介面未有「邀請成員」功能，則代表貴校係由教務人員統一維護課程成

員。 
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步驟 3：點擊「批次邀請」頁籤。 

步驟 4：選擇邀請對象擔任的「課程角色」，如：助教、教師等。 

步驟 5：於框格中輸入邀請對象的「Email」；若同時邀請多人，請以半形逗號「,」區隔

多個 email。 

步驟 6：點擊「發送邀請」即完成。而被邀請的對象點選邀請 email 中的連結，登入

後即可加入課程擔任教師或助教。 
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 設定學生助教 

    教師可將課程中的學生（如：班代、小老師等）設為「學生助教」，協助教師放教

材、發公告等工作。操作步驟如下： 

步驟 1：進入課程內容頁面後，於課程主選單中選擇「班級成員」。 

步驟 2：點擊「課程角色」旁的下拉式選單。 

步驟 3：選擇「學生助教」即可將該學生設為課程助教。 

 

 

注意：若角色為課程「學生」僅能設為「學生助教」，而不能設為助教。 
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 管理助教權限 

    在設置助教權限前，請先確認課程中是否已有「助教」。助教可透過教師邀請加入

課程，或由教務端管理者加入助教。邀請助教方式請見「16. 2 邀請教師、助教」。 

步驟 1：於課程主選單中選擇「班級成員」。 

步驟 2：點選「設置助教權限」。 
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步驟 3：依照描述，勾選希望開放給「助教」與「課程助教」的權限內容，助教與課程

助教介紹如下： 

 

 

 助教：建議指派本課程學生以外的校方人員擔任，助教除了無法管理最終成績、管

理班級成員權限、邀請助教與教師，只要經教師授權，可以管理並批閱所有學習活

動。但無法如其它學生一般參與作業、線上測驗等學習活動。 

 學生助教：等同班長、班級代表，需由本課程的學生兼任。經教師授權，課程助教

可以協助教師發佈公告與教材，也可以如其他學生一般，參與作業、線上測驗等課

程學習活動內容，並累積學習歷程。 

 

步驟 4：按「儲存」後即完成助教權限管理。 
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 公告 

   點選主選單中的「公告」進入公告管理頁面，教師於此查看、發佈課程公告與針對課

程中特定人員、組別發送公告，而此公告將會推播至學生「我的主頁」最新公告中，並

同步在 App 發出提醒。 

 

 查看公告 

點選課程主選單中的「公告」進入公告頁面，即可查看。頁面介紹如下： 

 

 

1 新增公告：點擊「＋ 公告」後可新增並發佈一則課程公告。 

2 公告篩選：教師可依「公告發佈時間」、「公告標題」篩選搜尋公告。 

3 已發佈公告：已發佈的公告與發佈時間將以清單方式呈現，越新發佈的公告排列越

上面。 

4 編輯公告：將滑鼠游標欲編輯的公告列上，即會出現隱藏選項，點選「編輯」即可

調整已發佈的公告內容。 

5 刪除公告：將滑鼠游標欲編輯的公告列上，即會出現隱藏選項，點選「刪除」即可

刪除已發佈的公告。 
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6 更多內容：點擊箭頭圖示可展開完整公告內容，再點擊一次即可收合。 

7 已更新：若公告有更新內容，即會顯示「已更新」，並附上最後更新日期以供備查。 
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 新增公告 

    教師發佈課程公告後，班級所有成員皆可收到通知，並查看公告內容。教師亦可

針對班級中的特定人員、組別發佈公告，非教師指定人員則不會收到公告通知與查看

該公告內容 。操作步驟如下： 

步驟 1：於公告管理頁面點選「＋公告」。 
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步驟 2：選擇發佈對象。若教師發佈對象為班級中所有的人員，則使用系統預設選項「所

有人」即可。若教師欲指定特定對象時，則點選「自訂」並於下拉式選單中勾選「人員」

或「組別」即可。 
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步驟 3：若教師欲同時將公告發佈至自己所教授的其它課程中時，可勾選「同時發佈到

其它課程」，並於下拉式選單中選擇欲發佈的課程即可。 
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注意：於「進階設定」還可設定同步發佈的課程發佈對象 

 

步驟 4：輸入公告標題與內容。 

注意：建議教師將公告摘要或主旨填入公告內容中，其餘內容可善用「附加檔案」功能。 

步驟 5：教師可上傳檔案當作公告附件。 

步驟 6：勾選「同時以 Email 通知」，系統發佈公告時會同時 Email 給發佈對象。 

步驟 7：按「儲存」即完成課程公告發佈工作。 
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 討論 

 

討論區分為不計分的「通用討論區」與可算入總成績中的「主題討論區」；討論區

為三層架構，第一層為「文章」、第二層為針對文章所給的「回覆」、第三層為「回

應」即針對回覆所給的回應。 

 

 查看與回覆討論 

步驟 1：進入課程後，點擊「課程主選單」中的「討論」進入討論管理頁面。頁面介

紹如下： 

 

 

1. 新增：新增一主題討論區，詳細步驟請參考 CH 18.2 新增主題討論區。 

2. 討論區列表：呈現該課程珠的所有討論區。 

3. 發回文情況統計：呈現各討論區發文、主題與回覆情況。 

4. 未讀統計：呈現全部未讀、為回覆等統計數字。 

5. 造訪量：呈現該討論區的造訪次數總計。 

6. 下載：下載該討論區的「討論資訊」與「回覆紀錄」。 

7. 編輯：可編輯該討論區的「名稱」、「成績比率」等設定項目。 

8. 刪除：刪除該討論區。 

注意：討論區一旦刪除，會連同討論區內主題、回覆一併刪除，且無法復原，請

謹慎使用。 
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步驟 2：點擊進入任一討論區，即可查看更詳細的討論資訊。 

 

 

步驟 3：討論區頁面介紹如下： 

 

1. 討論區名稱：呈現該討論區的「名稱」。 

2. 發表文章：點擊後可輸入「標題」、「內容」與「上傳檔案」，按「儲存」即可於該

討論區中發佈文章。 
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3. 編輯：可編輯該討論區的「名稱」、「成績比率」等設定項目。 

4. 匯出：下載該討論區的「討論資訊」與「回覆紀錄」。 

5. 顯示討論區資訊：顯示該討論區的「開放時間」、「截止時間」、「成績比率」等資

訊。 

6. 文章篩選/搜尋列：可依「文章類型」、「最後後新時間」篩選文章；亦可輸入「文

章標題」、「發佈者姓名」、「帳號」資訊搜尋所需文章。 
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7. 討論情況統計：呈現該課程中全部成員的「發文數」、「被讚數」，以及教師可將游

標移至任一學生的「成績」列，即會出現出入成績的框格，教師可於框格中依照該

學生討論參與情況，輸入「成績」。 

 

 

注意：教師可將游標移至任一學生的列，即會出現「眼睛」圖示，點擊後可查看該

學生發文的詳情。 

 

8. 文章列表：呈現該討論區中的所有文章與文章的討論資訊（如：文章標題、發佈者、

未讀回覆數、回覆數、點讚數等資訊）。點擊文章名稱可進入該文章中查看、並回

覆文章中所有回覆與回應。 
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步驟 4：點擊欲查看的文章名稱。 

 

 

步驟 5：文章內容頁面介紹如下： 

 

 

1. 文章標題與內文：呈現該文章的標題與內文。 

2. 回覆：於回覆框中輸入文字或上傳檔案後，按「發表回覆」即可回覆該篇文章。 
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3. 回應：點擊後可針對該回覆，於回應框格中輸入文字或上傳檔案後，按「發表回覆」

即可回應該篇回覆。 

4. 按讚：可針對該文章或文章底下的回覆、回應按「讚」表示認同。 

5. 已讀/未讀：點擊後可將該回覆或回應設為「已讀（開啟的信封圖示）」或「未讀（關

閉的信封圖示）」 

6. 編輯：可編輯該回覆與回應。 

7. 刪除：可刪除該回覆與回應。 

 

  新增主題討論區 

步驟 1：進入課程頁面後，點擊「課程主選單」中的「討論」。或於「章節」中點擊

「新增學習活動」，並選擇「討論」。 
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步驟 2：選選擇本學習活動所屬的「章節」或「單元」。 

步驟 3：輸入測驗「名稱」與「簡介」。 

步驟 4：輸入本主題討論區佔總成績的比率。 

步驟 5：選擇公佈成績時機，如：馬上公佈、不公佈，或自訂公佈時間。 

 

 

步驟 6：設定「完成指標」此將作為完成度之標準。 

步驟 7：點擊「顯示進階設定」 
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步驟 8：設定該主題討論的「開放」與「截止」時間。 

步驟 9：按「儲存」即完成新增主論區。 
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 分組學習 

管理班級分組，可以讓您指派分組作業，並進行分組互評等學習活動。 

 

  分組 

 自訂分組 

步驟 1：於課程主選單中，點選「分組學習」，進入「分組總覽」頁面，頁面介紹如

下： 

 

 

1. 新增分組：新增一個小組，新增方式分為「自訂分組」、「隨機分組」與「批次匯

入」。 

2. 分組名單：顯示各分組名稱與成員。 

3. 編輯分組：編輯該分組名單。 

4. 刪除分組：刪除該分組。 
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步驟 2：將游標移至「+新增」，選擇「自訂分組」，進入「自訂分組管理頁面」。頁面介

紹如下： 

 

 

 

1. 分組名稱：請輸入小組的組別名稱。 

2. 分組名單：小組成員名單。如果小組尚未加入任何成員，此區域將無人員。 

3. 未分組名單：未編列入任何小組的學生。如果全班學生皆已分組，此區域將無人員。 
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步驟 3：點擊「＋」將人員加至小組中。若要剔除小組成員，可將游標移至該人員上即

會顯示隱藏選項，點擊「—」刪除圖示，即可將該人員剔除，而回歸「未分組名單」中。 
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步驟 4：點擊其中一位小組成員旁的「方框」即會出現「皇冠」圖示，即表示該為小組

成員為該組組長。 

注意：一組可有多名組長，組長權限與各組員相同，僅為標示註明用。 

步驟 5：點擊「儲存」即可完成分組管理。若要繼續新增下一組，可按「新增」即可

回到步驟 1 繼續分組作業。 
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 隨機分組 

步驟 1：於課程主選單中，點選「分組學習」，進入「分組總覽」頁面。 

步驟 2：將游標移至「+新增」，選擇「隨機分組」。 

 

 

步驟 3：選擇「分組方法」，分為「依分組數」與「依每組人數」。 

步驟 4：輸入「分組數」或「每組人數」，系統即會自動呈現「分組結果」。 

步驟 5：選擇是否「隨機指定組長」。 

步驟 6：按「儲存」。 
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步驟 7：系統會自動進行隨機分組，組別名稱預設為「第 1 組～第 n 組」，教師可點擊

「編輯」符號來修改組別名稱與指定組長。編輯完後按「儲存」即可。 
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 批次匯入分組 

步驟 1：於課程主選單中，點選「分組學習」，進入「分組總覽」頁面。 

步驟 2：將游標移至「+新增」，選擇「批次匯入分組」。 

 

 

步驟 3：點擊「下載官方模版」。 
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步驟 4：打開並依照敘述或範例編輯模版後「儲存檔案」。 

 

 

步驟 5：點擊「拖曳文件或點擊上傳」。 

步驟 6：點擊「檢查資料」。 
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步驟 7：點擊「確定匯入」。 

 

 

步驟 8：點擊「完成」即完成批次匯入分組工作。 
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 小組共享資源 

教師或小組成員可互相分享檔案，而該檔案僅教師與小組成員能夠查看與下載。 

操作步驟與頁面介紹如下： 

步驟 1：於課程主選單中，點選「分組學習」，進入「分組總覽」 

步驟 2：點選欲查看的「分組名稱」。  
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步驟 3：點擊「組內共享」 即可查看與管理分組共享的檔案。「組內共享」頁面介紹如

下： 

 

 

 

1. 切換組別：查看中的小組，展開下拉式選單可查看其他分組。 

2. 編輯：可切換至「分組管理頁面」。 

3. 上傳：教師或小組成員可由電腦上傳檔案或從「我的資源」挑選檔案分享給同組的

成員，而教師或小組成員皆可自由查看、下載或刪除該檔案。 

4. 預覽：教師與小組成員皆可點擊「預覽」眼睛圖示，線上查看該共享檔案。 

5. 下載：教師與小組成員皆可點擊「下載」圖示，下載該共享檔案。 

6. 刪除：教師與小組成員皆可點擊「刪除」垃圾桶圖示，刪除該共享檔案。 
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  小組討論 

    老師與小組成員可於小組中進行討論，討論內容僅教師與小組成員可查看、回

覆。操作步驟與頁面介紹如下： 

步驟 1：於課程主選單中，點選「分組學習」，進入「分組總覽」 

步驟 2：點選欲討論的「分組名稱」。  
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步驟 3：點擊「組內討論」 即可查看與管理小組共享的檔案。「組內討論」頁面介紹如

下： 

 

 

1. 發表文章：教師或小組成員可自由於小組中發表文章。該文章將只有教師、其它組

員可查看、回覆。 

2. 搜尋文章：輸入「文章標題」來搜尋所需文章。 

3. 文章列表：顯示該組內討論區中所有的文章清單，並列出該文章的標題、發佈者、

未讀回覆數、回覆數量、被點讚的次數與造訪量。 

4. 編輯：即可修改發表的文章。 

5. 刪除：點擊「刪除」垃圾桶圖示，刪除該文章。 

 

注意：組內討論功能無法比照「討論區」統計討論情況，亦無法給予分數與下載討論

文章與回覆。 
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 分組作業 

    教師可統一於分組作業管理頁面，統一管理課堂中所有的分組作業。操作步驟與

頁面介紹如下： 

注意：如何出一份「分組作業」請參考 CH4 作業 

步驟 1：於課程主選單中，點選「分組學習」，進入「分組總覽」 

步驟 2：點選任一個「分組名稱」。  
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步驟 3：點擊「作業」 即可進入「分組作業管理」頁面，介紹如下： 

 

 

1. 分組作業清單：呈現該課程中所有的分組作業。 

2. 催繳：可對未繳組別進行作業催繳。 

3. 批改：點擊後即會跳至該分組作業的批改頁面，將游標移至欲批改的組別列時，即

會顯示隱藏的「批改」圖示，點擊後即可開始批改。 

4. 更多 

i. 編輯：若要編輯該分組作業，可點擊「更多」下拉式選單，並選擇「編輯」，即

可調整該分組作業基本設定。 

ii. 刪除：若要刪除該分組作業，可點擊「更多」下拉式選單，並選擇「刪除」，

即可刪除該分組作業。 
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 分組測驗 

教師可統一於分組測驗管理頁面，統一管理課堂中所有的分組測驗。操作步驟與頁面

介紹如下： 

注意：如何出一份「分組測驗」請參考 CH 15 線上測驗 

步驟 1：於課程主選單中，點選「分組學習」，進入「分組總覽」 

步驟 2：點選任一個「分組名稱」。 
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步驟 3：點擊「線上測驗」 即可進入「分組測驗管理」頁面，介紹如下： 

 

 

1. 分組測驗清單：呈現該課程中所有的分組測驗。 

2. 批改：點擊後即會跳至該分組測驗的批改頁面，將游標移至欲批改的組別列時，即

會顯示隱藏的「查看」圖示，點擊後即可批改「簡答題」。 

注意：僅簡答題需要教師自行批改，其餘題型系統會自動比對正確答案後自動計算

分數。 

3. 更多： 

i. 編輯：若要編輯該分組測驗，可點擊「更多」下拉式選單，並選擇「編輯」，即

可調整該分組測驗基本設定。 

ii. 刪除：若要刪除該分組測驗，可點擊「更多」下拉式選單，並選擇「刪除」，

即可刪除該分組測驗。 
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 課程大綱 

   填寫課程大綱，有助於學生了解學習目標、課程架構與課程要求，進而安排學習計

劃。注意：若您的學校已將課程大綱連接校務系統，您將毋需填寫此頁內容。 

 

 管理課程大綱 

管理課程大綱頁面與操作步驟如下： 

步驟 1：於課程主選單中點選「課程大綱」，進入編輯頁面。頁面介紹如下： 

 

1. 課程大綱內容：包含課程簡介、課程評分方式、教材等課程大綱常用欄位，可直

接輸入文字，「儲存」後即完成大綱編輯。 

2. 複製大綱：複製本課程大綱至其他教師教授的課程。 

3. 列印：列印課程大綱。 

4. 下載課程大綱：下載本課程大綱 PDF 檔。 

5. 其它要求：當現成的欄位不符合教師需求，可點擊「+新增內容」自訂欄位標題

與內容。 
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 複製課程大綱 

教師可將編輯好後的課程大綱複製到其它課程中，而不用再次輸入相同內容。 

步驟 1：於「課程大綱」頁面，點選「複製」按鈕。 
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步驟 2：勾選欲複製的大綱項目後，點選「下一步」按鈕。 

 

 

步驟 3：選取本課程大綱要複製到哪一門課程中，教師可選取一到多門課程。 

步驟 4：點擊「開始複製」。即可完成課程大綱複製工作。 
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 修改課程大綱 

教師輸入好課程大綱後亦可隨時調整，操作步驟如下： 

步驟 1：將滑鼠游標移至欲修改的課程項目旁，點擊「編輯」圖示。 
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步驟 2：修改課程大綱。 

步驟 3：按「儲存」即可完成修改課程大綱。 
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 學習分析 

 

 查看學習分析 

    教師可根據不同類型的學習活動的查看學習歷程，檢視班上同學學習情況，並作為

調整教學方式、輔導學生之參考。操作步驟與頁面介紹如下： 

步驟 1：於課程主選單中，點選「學習分析」。  

步驟 2： 點選頁籤即可切換不同學習活動類別，查看班級學生學習情況。 

 

 

1 總覽：呈現課程中學習分析數據總覽，如：各學習活動數、參考檔案查看/下載數等。 

2 訪問情況：呈現所有學生的課程造訪請況，如：造訪次數、停留時長等。頁面介紹

如下： 

i. 篩選：教師可依課程整體、作業、線上測驗等不同學習活動做為篩選條件，

查看學生於該學習活動的造訪情形。 

ii. 查看：將游標移至欲查看詳情的學生列，即會顯示隱藏圖示，點擊「查看」
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眼睛圖示即可檢視該學生詳細造訪細節。 

 

3 人員：呈現所有學生於課程中各學習活動的參與情況，如：參考檔案查看/下載次

數、下載率等。將滑鼠游標移至欲查看詳情的學生列，即會顯示隱藏圖示，點擊

「查看」眼睛圖示即可檢視該學生詳細參與細節。 

4 作業：呈現課程中所有作業的狀態、繳交人數等資訊，若欲查看每個學生參與該作

業的詳細資訊，請將滑鼠游標移至欲查看詳情的作業列，即會顯示隱藏圖示，點擊

「查看」眼睛圖示即可檢視。 

5 線上測驗：呈現課程中所有線上測驗訪問統計、繳交次數等資訊，若欲查看每個學

生參與該測驗的詳細資訊，請將滑鼠游標移至欲查看詳情的線上測驗列，即會顯示

隱藏圖示，點擊「查看」眼睛圖示即可檢視。 

6 影音教材：呈現課程中所有影音的訪問統計、觀看記錄等資訊，若欲查看每個學生

觀看該影音的詳細資訊，請將滑鼠游標移至欲查看詳情的影音檔案列，即會顯示隱

藏圖示，點擊「查看」眼睛圖示即可檢視。 

i. 完成人數：以顏色區分完成人數，深色代表已完成觀看、淺色代表部分完成

觀看，白色代表未觀看。 

ii. 觀看熱點分布：以顏色深至淺，表示該段影片學生重複觀看次數多至寡。教

師可依此分析學生學習情況，如：某影片段落顏色較深代表學生重複觀看次

數較多，可能學生對該段知識點較不理解，而重複觀看。 

注意：完成度分析僅支援教師上傳的影音檔案與 youtube 影音連結；熱點分

析僅支援影音檔案。 

7. 參考檔案：呈現課程中所有參考檔案的查看/下載記錄等資訊，若欲查看每個學生

查看/下載參考檔案的詳細資訊，請將滑鼠游標移至欲查看詳情的參考檔案列，即

會顯示隱藏圖示，點擊「查看」眼睛圖示即可檢視。 

8. 線上連結：呈現課程中所有線上連結的查看記錄，若欲查看每個學生的詳細資

訊，請將滑鼠游標移至欲查看詳情的線上連結列，即會顯示隱藏圖示，點擊「查

看」眼睛圖示即可檢視。 

9. 討論：呈現課程中所有討論區的文章發表、參與情況記錄，若欲查看每個學生參

與詳細資訊，請將滑鼠游標移至欲查看詳情的討論區列，即會顯示隱藏圖示，點

擊「查看」眼睛圖示即可檢視。 

10. 微課程：呈現課程中所有微課程的觀看情況記錄，若欲查看每個學生參與詳細資

訊，請將滑鼠游標移至欲查看詳情的微課程列，即會顯示隱藏圖示，點擊「查

看」眼睛圖示即可檢視。 
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11. 完成度：呈現班級成員於每個章節、單元、學習活動的完成情況，低於全班平均

時，會以「紅色驚嘆號」提示。 

 

 匯出學習分析數據 

教師可於學習分析「人員」頁籤匯出學習分析統計數據。 

步驟 1：點擊學習分析「人員」頁籤。 

 

 

步驟 2：點擊「匯出」即可匯出 Excel 報表。 
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 IRS 互動 

由「我的課程」頁面，點選進入「課程主頁」之後，點選「互動」即可進入互動列

表頁面；教師可於此頁面查看與開啟該課程中的各種「互動」，平台提供兩種課堂互動

方式，分別為「教學回饋」與「隨堂測驗」，教師可依需求自由選擇使用。 

 

22.1 教學回饋 

教學回饋需先使用電腦建立一個「教學回饋」互動，教師於課堂中再使用手機或

電腦開啟，進行互動與查看回饋結果。 

 

 新增教學回饋 

步驟 1：點擊「新增學習活動」。 

步驟 2：點選「教學回饋」。 

 

步驟 3：輸入回饋「標題」。 

 

注意：教師可點擊「選擇教材回饋」旁的下拉式選單，選擇「互動」區中尚未被歸至任

一章節、單元的「教學回饋」來使用，系統會自動帶入標題與內容，步驟 3 即可跳過。 

若「互動」區中沒有未歸類的教學回饋時，請維持系統預設選項「新增教學回饋」即可。 
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步驟 4：按「儲存」即完成新增教學回饋工作，並跳轉至「教學回饋管理」頁面。教師

可於該頁面「編輯」回饋選項與開啟教學回饋。 

 

 

 編輯/刪除回饋選項 

步驟 1：新增完成教學回饋後，系統會自動跳轉至「教學回饋管理」頁面；或教師可由

「章節」頁面，點擊欲編輯/刪除的「教學回饋」名稱亦可進入回饋管理頁面。 

步驟 2： 將滑鼠游標移至欲編輯或刪除的「回饋選項」即會出現隱藏選項，點擊「編輯」

即可調整回饋內容，點擊「刪除」垃圾桶圖示則可刪除回饋選項。 
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 新增回饋選項 

步驟 1：新增完成教學回饋後，系統會自動跳轉至「教學回饋管理」頁面；或教師可由

「章節」頁面，點擊欲新增選項的「教學回饋」名稱亦可進入回饋管理頁面。 

步驟 2：點擊「新增教學回饋」。 

步驟 3：於「欄框」中輸入回饋內容即可完成新增回饋選項工作。 
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 開啟/結束教學回饋 

教師可於課堂中使用網頁版或以行動裝置登入 TronClass APP 開啟教學回饋，本手冊以

「網頁版」做示範，操作步驟如下： 

步驟 1： 新增完成教學回饋後，系統會自動跳轉至「教學回饋管理」頁面；或教師可由

「章節」頁面，點擊欲開啟的「教學回饋」名稱亦可進入回饋管理頁面。 

步驟 2： 點擊「開啟教學回饋」 

 

 

步驟 3： 於彈出的確認視窗中按「確定」即可開啟教學回饋。 
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步驟 4：教師開啟回饋後，可於回饋管理頁面查看回饋結果，待多數同學皆給予回饋後，

可點擊「結束教學回饋」。 

 

 

步驟 5：於彈出的確認視窗中按「確定」即可結束本次教學回饋。 

 

 

注意：教學回饋結束後即不可再新增、編輯、刪除回饋選項。 
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 查看/匯出教學回饋結果 

步驟 1： 新增完成教學回饋後，系統會自動跳轉至「教學回饋管理」頁面；或教師可由

「章節」頁面，點擊欲查看/匯出的「教學回饋」名稱亦可進入回饋管理頁面查看回饋結

果。 

 

 

步驟 2：點擊「匯出」即可匯出本次教學回饋結果。 
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22.2 隨堂測驗 

   新增隨堂測驗 

步驟 1：於網頁版點擊「新增學習活動」。 

步驟 2：點選「隨堂測驗」。 

 

 

步驟 3：輸入隨堂測驗「標題」。 

 

注意：教師可點擊「選擇隨堂測驗」旁的下拉式選單，選擇「互動」區中尚未被歸至任

一章節、單元的「隨堂測驗」來使用，系統會自動帶入標題與內容，步驟 3 即可跳過。 

若「互動」區中沒有未歸類的教學回饋時，請維持系統預設選項「新增教學回饋」即可。 
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步驟 4：設定答題控制、查看結果統計，與設定成績比率。 

頁面介紹如下： 

 

 

1. 答題控制：「總體控制」指教師可一次開放所有題目讓學生查看與作答；「逐題控

制」指教師逐題開放學生作答，學生只能作答教師開放中的題目，並不可查看教

師未曾開放作答的題目。 

2. 查看結果統計：若允許學生查看結果統計，則學生可在教師終止作答後，查看全

班的作答統計圖表。 

3. 成績比率：本學習活動佔課程總成績的比例。 
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步驟 5：按「儲存」即會跳轉至「隨堂測驗管理」頁面。 

 

 

步驟 6：點擊「管理隨堂測驗題目」，即可開始編輯隨堂測驗試題。 
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步驟 7：測驗題目分為新增「單選題」與新增「複選題」、「填空題」等部份，以單、

複選題為示範，其它類型題目新增方式請參考（CH15 線上測驗）操作步驟如下： 

(1) 新增單選題： 

步驟 1：在「管理測驗題目」頁面中，鼠標移過「新增題目」按鈕展開下拉

式選單，點選「單選題」。詳細的操作頁面介紹如下：  

         步驟 2：輸入「題目」與「分數」。注意：所有題目分數需為 100 分。 

  步驟 3：輸入「選項」內容，並選擇正確答案。 

         步驟 4：按「儲存」，即完成新增一道單選題。 
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選項的詳細的操作頁面介紹如下： 

 

 

1. 拖曳排序：拖曳改變選項的排序次序。 

2. 正確答案：被選取的選項代表本題的正確答案。 

3. 新增/刪除選項欄位：新增或刪除一個選項編輯欄位。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Tronclass 操作使用指南     212 

 

 

 

(2) 新增複選題： 

步驟 1：在「管理測驗題目」頁面中，鼠標移過「新增題目」按鈕展開下拉

式選單，點選「複選題」。 

步驟 2：輸入「題目」與「分數」。注意：所有題目分數需為 100 分。 

步驟 3：輸入「選項」內容，並勾選 2 個以上的正確答案。 

步驟 4：按「儲存」，即完成新增一道複選題。 

 

 

         選項的詳細的操作頁面介紹如下： 
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1. 拖曳排序：拖曳改變選項的排序次序。 

2. 正確答案：被選取的選項代表本題的正確答案。 

3. 新增/刪除選項欄位：新增或刪除一個選項編輯欄位。 

 

   開啟隨堂測驗 

TronClass 行動學習管理平台在隨堂測驗的答題控制上，提供教師 2 種選擇，分別是

「總體控制」與「逐題控制」，以下將分別詳述其在操作步驟： 

22.2.2.1 總體開放 

教師可使用手機或電腦開啟隨堂測驗，本手冊以「電腦版」做示範，操作步驟如下： 

步驟 1：點選欲開啟的隨堂測驗名稱，即可進入隨堂測驗管理頁面。 

 

 

步驟 2：點擊「開啟隨堂測驗」。 
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步驟 3：於彈出的確認頁面上按「確定」，及完成開啟答題。 

 

 

注意：開啟後將不能調整「答題控制方式」和「測驗題目」。 

步驟 4：當學生皆已答題完成後，按「結束隨堂測驗」將本次隨堂測驗完整結束。 
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22.2.2.2 逐題開放 

 

教師可使用手機或電腦開啟隨堂測驗，本手冊以「電腦版」做示範，操作步驟如下： 

步驟 1：點選欲開啟的隨堂測驗名稱，即可進入隨堂測驗管理頁面。 

 

 

步驟 2：點擊「開啟隨堂測驗」。 

 

 

注意：開啟後將不能調整「答題控制方式」和「測驗題目」。 
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步驟 3：於彈出的確認頁面上按「確定」，即可跳轉至「隨堂測驗開啟頁面」。 

 

 

步驟 4：點擊「開啟本題」後，答題即可開始。 

 

 

步驟 5：點擊「結束本題」後，該題答題即結束，教師可即時查看答題結果。 
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步驟 6：重複步驟 4 至步驟 5，直到所有題目皆已開啟，最後按「結束隨堂測驗」將本

次隨堂測驗完整結束。 

 

 

 查看/匯出隨堂測驗結果 

步驟 1：結束隨堂測驗後，系統會自動跳轉回「管理隨堂測驗」頁面。點擊「答題結

果」可查看所有學生答題狀況。將滑鼠游標移至欲詳細查看的學生名稱列表，即會出

現隱藏的「查看」眼睛圖示，點擊後可看到該為同學「詳細答題結果」。 
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步驟 2：點擊「成績統計」可瀏覽該隨堂測驗的「平均成績」、「最高成績」、「最低成

績」等資訊。 

 

 

步驟 3：點擊「題目統計」可查看各題答題結果，如：答對/答錯人數、正確率等。 

步驟 4：點擊「匯出」即可匯出隨堂測驗結果。 
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 我的資源庫 

 

「我的資源」為教師備置教學資源個人雲端空間，有助於教師提早準備，並重複利用

課程資源。 

 

23. 1 檔案 

「檔案」區域為教師的個人雲端儲存空間，教師可上傳教材內容，影音類型的檔

案將會自動傳碼，方便教師線上觀看並分享至課程作為學習活動。亦可以「資料夾」

分類管理教材資源。檔案頁面介紹如下： 

 

 

1. 刪除：教師可勾選欲刪除的檔案、資料夾並點擊「刪除」移除檔案。 

2. 打包下載：教師可勾選欲下載的檔案、資料夾並點擊「打包下載」將檔案下載至

教師電腦中存放。 

3. 新增：教師可上傳檔案至教師個人雲端資料庫，或新增資料夾來分類管理教師上

傳的檔案資源。 

4. 類型：將游標移至「類型」上方即可顯示下拉式選單，教師可選擇所需的檔案類

型來篩選檔案。 
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5. 搜尋：教師可輸入檔名來搜尋所檔案。 

6. 排序：教師可依照資源名稱、上傳時間、檔案大小、關連處來排序資源庫中的檔

案。 

7. 檔案清單：呈現教師所上傳的檔案與新增的資料夾。 

i. 編輯：可編輯檔案名稱。 

ii. 移至：可將檔案移至所選資料夾中。 

iii. 下載：可下載該檔案。 

iv. 刪除：可刪除該檔案。 

 

   上傳檔案 

步驟 1：點擊「我的資源庫」 

步驟 2：點擊「檔案」頁籤。 
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步驟 3：將游標移至「新增」，並選擇「檔案」。 

 

 

步驟 4：上傳檔案後按確認即完成上傳檔案。 
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   新增資料夾 

步驟 1：點擊「我的資源庫」 

步驟 2：點擊「檔案」。 

 

 

步驟 3：將游標移至「新增」，並選擇「資料夾」。 
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步驟 4：輸入資料夾名稱。 

步驟 5：按「確認」即完成。若欲將檔案移至資料夾中，請參考以下步驟： 

 

 

步驟 6：回到檔案清單頁面，將游標移至欲移動的檔案上即會出現隱藏選項，點擊

「移至」圖案。 
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步驟 7：點擊欲移至的資料夾。 

步驟 8：按「確認」即可將該檔案移至資料夾中。 
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23.2 個人題庫 

「題庫」區域可讓教師建立與存取一到多個試題組合，並於課程中抽選為測驗題

目重複運用。頁面介紹如下： 

 

 

1. 刪除：教師可勾選多個欲刪除的題庫並點擊「刪除」移除。 

2. 新增：教師建立測驗題庫，或問卷題庫。 

3. 類型：將游標移至「類型」上方即可顯示下拉式選單，教師可以「測驗題

庫」或「問卷題庫」來篩選檔案。 

4. 匯出：教師可匯出題庫 excel。 

5. 編輯：可編輯該題庫中的題目與題庫名稱。 

6. 刪除：可刪除該題庫。 
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23.2.1 新增測驗題庫 

步驟 1：點擊「我的資源庫」。 

步驟 2：點擊「個人題庫」。 

 

 

步驟 3：將游標移至新增，並選擇「測驗題庫」。頁面介紹如下： 

 

 

1. 題庫名稱：點擊後可編輯題庫名稱。 

2. 新增題目：可新增單選題、複選題等多種題型，詳細步驟請參考 CH 15 線上測

驗。 

3. 預覽試題：教師可預覽編輯好的題庫。 

4. 匯出試題：教師可匯出試題列印成紙本試卷。 
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23.3 互動教材 

教師可於「我的資源庫」新增互動教材，並於不同課程中引用該互動教材。 

 

  新增互動教材 

步驟 1：點擊「我的資源庫」。 

步驟 2：點擊「互動教材」。頁面介紹如下： 
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1. 刪除：教師可勾選多個欲刪除的互動教材並點擊「刪除」移除。 

2. 新增：點擊後可新增一筆評互動教材。 

3. 查詢：可輸入「關鍵字」搜尋所需的 Rubric  

4. 排序：可依「建立時間」、「檔案大小」與「題目數」來排序。 

5. 編輯題目：點擊後可修改互動教材中的題目。 

6. 編輯影片：點擊後可預覽，並替換互動教材中的影片。 

7. 刪除：可刪除該互動教材。 

 

步驟 3：點擊「新增」，即可開始新增互動教材，互動教材新增步驟請參考 CH 6 互動教

材。 
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23.4 Rubrics 評分表 

Rubric 為教師自訂的評量表，可套用至作業作為教師評閱、學生互評或分組互評的標

準，有助於學生了解教師的評分基準，進而自我審閱作業表現與教師期待的差距。 

 

 新增 Rubric 評分表 

步驟 1：點擊「我的資源庫」。 
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步驟 2：點擊「Rubrics」。頁面介紹如下： 

 

 

1. 刪除：教師可勾選多個欲刪除的 Rubric 並點擊「刪除」移除。 

2. 新增：點擊後可新增一組評分量表 

3. 排序：可依「資源名稱」、「最後修改時間」、「總分」與「關聯活動」來排

序。 

4. 複製：點擊後可修改 Rubric 名稱與內容，按「儲存」即可成為新的一筆

Rubric。 

5. 編輯：可修改 Rubric 名稱與內容。 

6. 刪除：可刪除該 Rubric。 

 

步驟 3：點擊「新增」。 
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步驟 4：建立 Rubric 各樣功能如下所示： 

 

 

1. Rubric 名稱：可輸入 Rubric 名稱，該名稱將在選取 Rubric 的列表中顯示。 

2. 評分條件：代表評分時的考核目標，例如：立論依據。下方「新增描述」欄位可

補充說明。 

3. 評分基準：代表各評分條件的表現水準，以數字大自小表示，教師可自由增加多

個水準。下方欄位可補充說明具體表現。 

4. 刪除評分基準：刪除該欄評分基準。 

5. 新增評分基準：新增一欄評分基準。 

6. 刪除評分條件：刪除一組評分條件 

注意：若 Rubric 評分表中只剩一組評分條件時則不允許刪除。 

7. 新增評分條件：新增一組分條件。 

8. 總分：本 Rubric 各項評分條件中的評最高分評分基準的總和。當本 Rubric 套

用為某作業的評分標準，總分將作為該作業的滿分。 

注意：總分不得超過 100 分，亦不建議低於 100。 

步驟 5：按「儲存」即完成新增 Rubric。 
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 行事曆 

 

教師可於行事曆中管理自己的行程，或同步發送事件至授課學生的行事曆中，提

醒自己也知會學生喔！ 

 

 新增事件 

步驟 1：於「我的主頁」點擊「行事曆」進入行事曆管理頁面。 
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步驟 2：點擊「新增事件」，點可新增一個新的行事曆事件。以下依角色分別介紹如

下： 

 

 

a. 所有使用者，都可於行事曆上管理自己的「個人事件」，並設定預先提醒的時間。 
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b.  授課教師，可於行事曆上管理「課程事件」，並進一步選擇要發佈事件的課程，及接

收本事件通知的學生。被指定接收的課程學生，將可於自己的行事曆上查看本課程事件。 
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c.  系統管理員、教務人員，可於行事曆上管理「院系事件」，並進一步選擇要發佈事件

的院系，及接收本事件通知的特定身分人員(管理員、教務、教師或學生)。被指定接收

的人員，將可於自己的行事曆上查看本校園/院系事件。 

 

 

 

 



台灣智園有限公司
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Phone: +886-2-7730-8100


	Chapter 1： Tronclass 操作使用指南
	Chapter 2： 我的主頁
	1
	2
	2.1 我的主頁頁面介紹

	Chapter 3： 我的課程
	3
	3.1 我的課程頁面介紹
	3.2 建立課程
	3.3 課程設定

	Chapter 4： 教學管理功能
	4
	4.1 課程主頁：
	1
	2
	3
	3.1
	3.2
	3.3
	3.4

	4.2 管理課程進度
	4
	4.1
	4.2
	4.2.1 新增章節
	1.1
	4.2.2 編輯章節
	4.2.3 刪除章節
	4.2.4 新增學習單元
	4.2.5 編輯學習單元
	4.2.6 刪除學習單元

	4.3 管理課程內容
	4.3
	4.3.1 新增學習活動
	4.3.2 編輯學習活動
	4.3.3 刪除學習活動
	4.3.4 批次刪除教材、作業、線上測驗
	4.3.5 批次編輯學習活動時間

	4.4 課程複製

	Chapter 5： 影音教材
	5
	5.1 影音平台連結分享
	5.2 上傳影片
	5.3 上傳Flash文件

	Chapter 6： 互動教材
	6
	6.1 新增互動教材
	6.2 互動教材管理頁面

	Chapter 7： 參考檔案
	Chapter 8： 頁面
	Chapter 9： 線上連結
	Chapter 10： 微課程
	7
	8
	9
	10
	10.1 錄製微課程
	2
	3
	4
	4.1
	4.2

	10.2 新增微課程
	10.3 下載微課程
	10.4 刪除微課程
	10.5 分享微課程

	Chapter 11： 直播
	11
	11.1 建立「直播」
	11.2 進入直播室
	11.3 下載直播影音
	11.4 下載直播討論文字

	Chapter 12： 點名記錄
	12
	12.1 查看點名記錄
	12.2 新增點名
	12.3 修改點名記錄
	12.4 刪除點名記錄

	Chapter 13： 成績
	Chapter 14： 作業
	13
	14
	14.1 新增個人作業
	14.2 分組作業
	14.3 作業批改
	14.4 作業推薦
	14.5 催繳作業
	14.6 補繳作業
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	12.1
	12.2
	12.3

	14.7 作業打包下載
	14.2 作業批改頁面優化

	Chapter 15： 線上測驗
	15
	15.1 新增線上測驗
	15.2 管理測驗題目
	13
	14
	15
	15.1
	15.2
	15.2.1 題庫隨機抽題
	15.2.2  題庫導入（原：題庫手動抽題）
	15.2.3 語法編輯題目

	15.3 測驗管理頁面
	15.3
	15.3.1 批改簡答題
	15.3.2 批量批改簡答題
	15.3.3 儲存至題庫
	15.3.4 重新計分
	15.3.5 批次修改最終成績


	Chapter 16： 班級成員
	16
	16.1 邀請學生
	16.2 邀請教師、助教
	16.3 設定學生助教
	16.4 管理助教權限

	Chapter 17： 公告
	17
	17.1 查看公告
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	17.1
	17.2 新增公告

	Chapter 18： 討論
	18
	18.1 查看與回覆討論
	18.2  新增主題討論區

	Chapter 19： 分組學習
	19
	19.1  分組
	16
	17
	18
	19
	19.1
	19.1.1 自訂分組
	19.1.2 隨機分組
	19.1.3 批次匯入分組

	19.2 小組共享資源
	19.3  小組討論
	19.4 分組作業
	19.1
	19.2
	19.3
	19.4
	19.5 分組測驗

	Chapter 20： 課程大綱
	20
	20.1 管理課程大綱
	20.2 複製課程大綱
	20.3 修改課程大綱

	Chapter 21： 學習分析
	21
	21.1 查看學習分析
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	21.1
	21.2 匯出學習分析數據

	Chapter 22： IRS互動
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	32
	33
	34
	35
	36
	37
	22.1教學回饋
	20
	21
	22
	22.1
	22.1.1 新增教學回饋
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	12.1
	22.1.2 編輯/刪除回饋選項
	22.1.3 新增回饋選項
	22.1.4 開啟/結束教學回饋
	22.1.5 查看/匯出教學回饋結果

	22.2隨堂測驗
	22.2
	22.2.1   新增隨堂測驗
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	20.1
	22.2.2   開啟隨堂測驗
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	22.1
	22.2
	22.2.1
	22.2.2
	22.2.2.1 總體開放
	22.2.2.2 逐題開放

	22.2.3 查看/匯出隨堂測驗結果


	Chapter 23： 我的資源庫
	38
	23. 1檔案
	23
	23.1
	23.1.1   上傳檔案
	23.1.2   新增資料夾

	23.2 個人題庫
	23.2
	23.3
	23.2.1新增測驗題庫

	23.3 互動教材
	23.3.1  新增互動教材

	23.4 Rubrics 評分表
	23.5
	23.5.1 新增Rubric 評分表


	Chapter 24： 行事曆
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	24.1 新增事件


